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Parametrizagao dos Utilizadores da Entidade Piblica — Autorizagoes

1%Passo: Aceder a Manutengao

Formacao Vortal - Hugo Felicio - Entidade Piblica Demo
vortalGOV’ ’ Data: 03-04-2009

Hora (GMT): 13:04:22

Directério de Empresas

‘Gestdo de Procedimentos
|Criar Procedimento | Pesguisar: aem: | Ref. Procedimento v|| pesquisar | | limpar

|Copiar Procedimento |

Activos

|Cunfignrar Centro de Custo |

Arraste uma coluna para esta zona para definir agrupamenta

Gestdo de Procedimentos

manutencio & |fair X

infedvgstal at

£1707.202712

a5 G 4 190

Por Estado Ref. Procedimente * Descrigio Centro de Custo W Data de Colecacd: Data Limits Recep Propostas Mensagen Estade W

Em Elaboracio 1/2009_AL1IO Empreitads teste em Alijd DEP OBRAS 03-04-2009 03-04-2009 2 a C/ Propostas

Para Aprovacio ADP_demoz Empreitada de teste Diep. Obras 02-04-2009 20-04-2009 [} [} S/ Propostas

e Diemo_M.Cartaxa Aquisicdo de material de escritéri: Divisdo Compras SF 31-03-2009 01-04-2009 1 0 C/ Propostas

e demo_pq Aguisicdo de Consumiveis Informi Construgdo armazem 30-03-2009 22-04-200% [} [} S/ Propostas

Em Anzlise Demo_~lcicer Aguisicio de Consumiveis Divisio de Centratacde [ 27-03-2009 27-03-2009 z 0 C/ Propostas

Adjudicados CMLoures_Notarizdo_ Aquisicio de Consumiveis Aprovisionaments CCP 26-03-2009 27-03-2009 2 0 C/ Propostas
Encerrados DEmsDGSP3 Aquisicic de Consumiveis Aprovisionaments CCP 26-03-2009 26-03-2009 o o Em Aditamenta

BF_tst_NMEXER_CL1 BF tst NMEXER_CL1 01.&cademiz Vortal 26-03-2009 01-08-2009 [} 0 S/ Propostas

01/0B Rede de Drenzgem de Sguas resid DEF OBRAS 26-03-2009 01-06-2009 [} 3 S/ Propostas

01.09-DAS Rede de drenagem de dguas resid Obras Pdblicas 26-03-2009 01-06-2009 1 1 C/ Propostas

DEmo_EPS Aquisicie de COnsumiveis APROVISIOMNAMENTO 02-04-200% 03-04-200%9 o 1 S/ Propostas

22222009 Aquisicdo de tonners Divisdo de Infermatica 26-03-2009 25-03-2009 0 0 S/ Propostas

Monitor de Performance i P PR . . .
EXERCICRCSOFT26C Aquisicde de consumiveis inform3 Divisdo de Informatica 25-03-2009 28-03-200%9 [} C/ Propostas
Gestdo de Mensagens Pavimentag3oc Estrada EN118 Pavimentagde Caminhe [ 25-03-2009 01-04-2009 o o S/ Propostas

2%Passo: Alterar dados basicos da empresa

{= Yortal - Microsoft Internet Cxplorer pravided by Vortal,SA - econstroi.com

Search

ﬁ‘\j' |\' hkkps: ) fvwva econstrei, corrfmanutencan V| & *2(| X ||..Z

w ﬁ‘ [\'u’ortd i - B - &= o- [hPeee - G

vortalGOV%’ Simplicidade

Mercados Servicos Manutencdo Seguranca Informacio

Entidade Demo Entidade Dempo - Entidade Publica Demo

Manuteng&o de dades:

poce alterar A sua palavra chave

poce alterar 05 s2Us dados pessoals

ados basicos da empresa

Autorizar Acessoad
Gestéao de Clentes poce alterar 0s dados basicos (nome, maorada, contaztos e NIF) e gerir a5
colaboradoresi wilizadores da sua empresa

poce alterartodos os dados da sua emoresa no directdric
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3%Passo (quando aplicavel): Activar — Caso se trate de um novo utilizador da plataforma,
entdo devera proceder a sua activacao. Posicionando-se no utilizador que se pretende

atribuir papéis, devera carregar em Activar.

Nome: [ Pesquisar “ Limpar] Registos/Pagina:

Alterar dados do utilizador

[] Nome Papeis e Servigos
Alterar dados basicos da empresa
Directério de Empresas (Responsavel) Activar
aeEroiEl o ps g Funcionalidades Integradas do Senvico Pedir Propostas (Acesso

as Funcionalidades Integradas)
Gestio de PPA — Entidades Plblicas (Formalizador de PPA)

Entidade Publica Gestio de PPA — Entidades Plblicas (Aprovador de PPA)

[] bemo Gestio de PPA — Entidades Plblicas (Gestor de PPA)

(epublica) Gestio de PPA — Entidades Piblicas (Adjudicador de PPA)
Gestio de PPA - Entidades Plblicas (Visualizador Global de PPA)
Gestio de PPA — Entidades Plblicas (Administrator PPA)
Gestido de PPA - Entidades Plblicas (Juri e Comisstes PPA)

4%Passo: Carregar em Autorizagdes (no final da pagina)

Servigo Tipo de subscrigao Datainicio  Data fim
LEninls Directério Administrador Empresa 11/09/2007  08/09/2017
Emprezas
Funcionalidades
Integradas do Servico Funcionalidades Integradas 17M10/2005 02/03/2033
Pedir Propostas
Gestdo de PPA - N
pose 08 b~ Publicagio de PPA 17/10/2005  02/03/2033
S’Br“iggi’;ﬁ:’li”ﬂt”m Acesso Assinatura Digital 21/03/2006  05/08/2033
Modalidade de Pagamento Data inicio Data fim

Modalidade de pagamento ndo definida para esta entidade

finalizar prescricdc 4| autorizacbes .| servicos 4| alterar 4| sair 4
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59Passo: Seleccionar os papéis a atribuir (explicacdo indicada na Tabela 1 que se segue)

PAPEIS DISPONIVEIS

- Bem vindo Formagio Felicio SERVICO
[ Seleccionar todas

Alterar palavra passe Di EraiE
irectério de Empresas )
p Respansavel

Alterar dados do utiizador Directario Administrador Empresa
Gerir Cerificados o ) ) Acesso as Funcionalidades
Funcionalidades Integradas do Servigo Pedir |nieqradas
Aberar dadas bisics d Propostas 7 wiil )
Al o . . zads i
erar dados basicos da empresa Funcionalidades Integradas Utilizador Trabalhos a Mais

(] Aprovador Trabalhos a Mais

Alterar dados completos da empresa

Area Trabalho Formalizador de PPA
Aprovador de PPA
Gestor de PPA

Gestdo de PPA — Entidades Publicas Adjudicador de PPA
Publicacio de PPA

(] Encomendas Electrénicas
Visualizador Global de PPA
] Administrator PPA

Juri e Comissiies PPA

Monitor de Performance de Compras

PE——— Visualizadar MPC

Servigo Assinatura Digital

scesso Assinatura Digital Permiss3o Assinatura Digital

Interface econstroi-Connect

econstroi-connect - Sigma Medidata [ utilizador Medidata

Visualizadaor de Mensagens
Utilizador de Mensagens
VORTAL messages Froprias
Wbl S el Utilizador de Mensagens Global

Gestor de Modelos de
Mensagens

VORTAL GOV - Gestao de Anexos Gestor de Anexos
VORTAL GOV - Gestio de Anexos

[ Aprovador de Anexos
Generic User - W3 Web

[ adrinictratarl lear VWS ick

Web Workspace

Tabela 1 — Parametrizacao dos Utilizadores (explicacao)

PERFIL DESCRICAO DO PERFIL

Parametrizacdo dos Utilizadores da Entidade Publica - AUTORIZAGOES

Perfis de Administragao

Responsavel pela Gestdo dos utilizadores, respectivas parametrizagdes e dados

Administrador de sistema i ,
da entidade publica (RESPONSAVEL)
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Perfis de Sistema

Acesso as Funcionalidades
Integradas dos Servico
Pedir

Propostas

Acesso a todas as funcionalidades da plataforma vortalGOV.

Todos os utilizadores deverao ter esta autorizagdo.

Acesso aos servigos pela
WEB
- Web Workspace

Acesso as funcionalidades da nova area de trabalho.
Todos os utilizadores deverao ter a autorizacdo Generic User - WS
Web

Perfis de consulta

Directorio de Empresas

Acesso a informacdo de empresas (DIRECTORIO)

Visualizador restringido

(por omissao)

Acesso aos concursos da sua area de negdcio (competéncia)

Visualizador global

Acesso a consulta de todos os processos da entidade

Perfis de gestao

Formalizador de PPA

Responsavel pelo registo dos procedimentos publicos de aquisicao.

Aprovador de PPA

Responsavel por Aprovar o PPA. Podera assinar electronicamente.

Gestor de PPA

Responsavel pela disponibilizagdo concurso ao mercado e gestdo de todo o

processo até a adjudicacao.

Adjudicador de PPA

Responsavel por registar a intencdo de adjudicagdo no sistema.

Juri e Comissoes PPA

Esta associado a todas as operagdes que competem ao Jdri de um
procedimento (Ex.: abertura de procedimentos e qualificacao de propostas)

Perfis de Utilizacao da
Funcionalidade Mensagens

Visualizador de mensagens

Permite visualizar mensagens associadas a um procedimento, mas nao pode

efectuar accdes sobre as mesmas.

Utilizador de mensagens

proprias

Permite criar mensagens e efectuar accGes apenas sobre as suas mensagens

(ndo consegue tomar acgdes sobre as mensagens criadas por outros colegas).

Utilizador de mensagens

Permite criar mensagens e visualizar/agir sobre todas as mensagens de um

global procedimento.
Gestor de modelos de Permite gerir os modelos de mensagens em utilizagao pela entidade (criar e
mensagens eliminar).
Tabela 1
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7°Passo: Finalizar

O Administrator PPA
Juri & Comissdes PPA

Monitor de Performance de Compras

Acesso MPC Visualizador MPC

Servigo Assinatura Digital

Acesso Assinatura Digital Permissao Assinatura Digital

Interface econstroi-Connect

econstroi-connect - Sigma Medidata [ utilizador Medidata

Visualizador de Mensagens

Utilizador de Mensagens
VORTAL.messages Proprias

L TIRRCEEL o Utilizador de Mensagens Global

Gestor de Modelos de
Mensagens

VORTAL GOV - Gestdo de Anexos Gestor de Anexos

VORTAL GOV - Gestdo de Anexos [ Aprovadar de Anexos

Generic User - W3 Web
[ administrator User - WS Web

[ Administrator Vision - WS Web

~rrhr)

Web Workspace
Acesso aos senvicos pela WEB
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