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Juris
Este manual de utilizador pretende ser um documento simplificado que oriente o

utilizador “Jari” da Plataforma Electrénica de Contratacdo Publica, na realizacdo de todas

as tarefas associadas a sua funcgéo e responsabilidade.

Acesso a Plataforma Electrénica de Contratacao Publica

1° Passo — Entrar na Plataforma Vortal (http:\\www.vortal.biz )

Contactos € Sugestdes | I 25 &=
VORTAL" Simplicidade Valor

Connecting business.
Mercados  Solugbes  Servicos  Seguranga  Cerfificacio  Informagbes FAQ  AVortal Academia Vortal

Saiba mais sobre a Vortal

inforvartal.pt
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Empresas Registadas a Operar 13.478 Information

—— _Sewlky )

I e TS EOC -]
P ver video

Estati zticas de 21 Julho 2000

GOLD CERTIFIED
Partner

2° Passo — Inserir nome de utilizador e palavra-chave

Login

Recuperar Acesso
Activar Empress
Registo de Utilizador
Formacdo

- Insira o seu nome de Utilizador (username) e a respectiva Palavra-chave
(password) e prima (lagin],

Apos efectuar o seu login, ir4 aparecer uma janela de “Autenticacdo com Certificado”,

onde tem que solicitar o certificado de autenticagdo. Cligue em “Solicitar Certificado™.

© Esta informacgéo é propriedade
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’ Guia de Utilizacao da Plataforma Electronica de
‘ Contratacado Publica para Judris

Autenticacao com Certificado

A partir de 1| ce Janeiro de 2009, com a entrada em vigor da Portaria 701-G/2008, a autsnticacdo dos utilizadores nas

platafcrmas de contratag3o publica devera ser feita com recurso a um certificaco digital.

O certificado cigital de autenticacdo € emitido pela vortal, para cada utilizador.

Dificuldade de Acesso: @ MSFT X @ MSFT vista @ Linux & Mac
1. Escolha a opgio "Seleccionar Certificado” para indicar & &

@ o certificado com que pretende efectuar o login. Seleccionar Cerbificado
Caso nao se recorde que certificados estdc associados =
Ja m“ﬁ Iﬂ'ﬂlp ac seu utilizador, de forma a seleccionar o correcto Ver Certificados
; ascclha a S0 "Var Cartficadosz”.
digital Vortal G
de

amm 2. Se pretende assodar outros certificados de autenticagdo ao seu utilizador, pode efectuar
associado ao essa accdo depois de se autenticar. Para tal, na sua Area de Manutengio, escalha no
seu utilizador? menu a opcdo “Certificagdo - Gestdo de Certificados™,

1. Para obter j3 o certificado, escolha a opgdc "Solicitar Solicitar Certificad
Cartificada” @ siga as instrugSes para preenchimente da
formulario de saclicitazdo.

2. Depois de receber o e-mail indicando que o seu
certificado foi emitide, escolha a opgdo "Instalar
Cartificadn”.

Figura 3 — Janela de Autenticacdo com Certificado

Apos clicar no botdo “Solicitar Certificado”, preencha “Proposta de contrato de
adesao e emissao de Certificado Digital” que é o passo 1 de 3, imprima, assine e
carimbe e envie para Vortal. Apos terminar o preenchimento da primeira pagina, clique

em seguinte e finalize o processo.

© Esta informacgéo é propriedade
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vorTAL

s Serdgos  Sequranch  Inlormagies A Voetal

Simplicidade

vorTAL P

Proposta de contrato de adesic e emissio de Cenificado Digital

ibgRakrad) pars acretacecgvortal ol ou entreg na sede da Vortal e

Passe1ded

Apoés recepcao da “Proposta de contrato de adeséao

Data de Sclcitagho:

Eman Tehuton: *
Documenso de ilemiicaghor  Mimero: © Data de Emisabo jssmr
Nome Compiein da Entdade:

Morade *

Do Registo

e emissao de Certificado

Digital” é-lhe emitido o certificado de autenticagdo a plataforma electrénica de

contratacéo.

Caso seja possuidor do certificado digital avancado devera clicar no botédo “Seleccionar

Certificado”.

Autenticacio com Certificado

Diticuldadae de Acessol

O certificaco dgitz] de autenticagiio & emitido pela Vortal, parz cada utilizadar.

@ HSIT XP @mnm & tinuz

1. Eszolha B opglio "Selsccionar Certificade” para indizar
o cetificado com que pretende efactuar o logn.

Case nio ae recerds qua certificadsa eatls siscdades
ao seu utilizador, de forma a selesciorar o correco
escolha 3 opgdo "Ver Certifcados”,

2. Se pretende associar oulros cerlificades de aubenticagio so seu utilizador, pode efectuar

& partit de 1 de Janaie de 2009, com a entrada em vigor da Fortaria 701-G/2008, a autentcagio cos utilizadores nas
plazaformas de contratagdo publca ceverd ser feita com recurso a um certificado digital.

&n.:

Yer Certificados

easa acclo depois de 3= autenticar, Para tal, na sus Ares de Manutengio, eacclha no

meny & spgio "Cerificagdo - Gestio de Certificados”.

1. Para obter ja o certificads, ascoha a opgdo "Salicitar
Certificado” ¢ siga a3 irstrugdes para preenchimento do
formuldre de solicitacdo.

2. Depois de receber o e-mail indicanco que o seu
certificado fol emitico, escolha a opgdo “Instalar
Certificado”.

Solicitar Certificado

Instalar Certificado

Plataforma Electrénica de
Contratagdo Publica

© Esta informacgéo é propriedade
da Vortal,S.A. Proibida a reproducgéo.
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Connecting business.

A sua area de trabalho seré apresentada e poderé identificar o seu nome no cabecgalho da

pagina.

Acesso a Gestao de Procedimentos Publicos de Aquisicao

A- Activos (do lado Esquerdo)
- Aceda ao Menu “Activos”;

- Faca duplo clique no procedimento em fase de abertura;

Directirio de Empresas
Gestio de Procedimentos
|criar pmnm_iiuentc | Pesquizar: | | a1 | Ret. Prosedimants 77| —— e e—

|Copiar Frocedimento |

= Gestdo de Procedimentos

Por Estada Ref. Procedimento ** Descrigio ™ Centro de Custo v Data de Colocacd Data Limite Recep Propostas Mensagen Estade o
Em Elaboracio DEMO_DGO io dz Consumiveis Departamento de Compri 03-07-2009 03-07-2009 0 1 5/ Propostas
2 APL/OS/D = ivei - . 03-07- -g7-2 ! Prop
Para Aprovagic APL/OS/DR 2 Consumiveis Departaments de Compr 03-07-2005 03-07-2009 L 2 & Propastas
Activos APL/U/RT 2 Consumivels Deparamento de Compr 02-07-2009 - L a C/ Propastas
£ APL/OF/5M Aquisigio dz consumiveis Deparamenty de Compr 02-07-2003 L 2 '/ Propastas
Em Andlise
CHLO/OYSF Meaterial de Escritdiv Departaments de Compr 01-07-2003 1 2 C/ Pruyustes
Adjudicados i CILO/o9o MATCRIALDCCSXRITORIO  Depariaments de Campr 01 07 2009 1 3 C/ Propostas
Encerrados P omMrz/oo/erT Matarial de Cacritodis Departaments de Compri 24 06 2009 o ) =/ Propostas
/ Material de Escrité-io Departaments de Campr: 24-06-2009 o 2 &/ Propastas
Materizl da as ario Dspartamants ds Compr 24-06-2008 o 5 Em Aditamants
material da 2z Airin Departamantn de Compr: 24-06-2009 a o S/ Propastas
. Material de Escritdio Departamenty de Compr: 24-06-2009 24-06-2009 o 2 5/ Progestas
MFZ/09/CL Material de esciitdric Departaments de Compr 24-06-2009 24-06-2009 o 2 S/ Propostas
Gestio de Mensagens - = = -
DEMO_CMFerreira sigio d= Consumiveis Departamento de Compr: 24-06-2009 25-06-2009 [t} 2 5/ Progostas
CL_LK_PT Departamento de Compr 24-06-2009 24-06-2009 2 2(2] C/ Propostas
LN_CP_PT Departamento de Compr 24-06-2009 24-06-2009 L 3(2; C/ Propostas
CLLK CL_LN Departamento de Campr: 24-06-2009 24-06-2009 L 3 C/ Progostas
LA_Aj_1 fornec conv  LN_Aj_1 famec canv Departamento de Compr: 24-06-2009 24-06-2009 L ] C/ Propostas
LK_CP_lIeg LN_CP_[ng Departaments de Compr: 24-06-2009 24-06-2009 1 ] C/ Propostas
Anterior 1 Seguinta de 1
rtal 2008 | direitos de propriedace powered by Vortal

B- Abrir Procedimento (barra azul)

B1. Abertura do Procedimento por um unico utilizador

O utilizador que se encontre definido no grupo de utilizadores como Jari do
procedimento, podera proceder a abertura do procedimento carregando em “Abrir
Procedimento”, sendo remetido para uma janela de

confirmacéo.

© Esta informacgéo é propriedade
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Connecting business.

Directisio de Emprasas
Cestio da Procedimantos
|Criar Procedimanto
| Copiar Procadimanto ; teste Lilev @
1Eop J LS 2= menual
| Configurar Centro de Custo Acrescentar Empresas | Gestdo Elementos Documentats | Efectuar Aditamento | Pré Registar Propostas Abrir Procediments |
GFestio de Procadimentas Terminar Procedimento |
Per Estade Grupe Uilizaderes | Detalhe do Procediments | Elemenlos Documentais | Visualizaghes | Mensagens | Observacles Internas |
Em Elaboracaz - -
= Ref, Procecimanto: tests Llleves manual Cata Criagaa: 03-09-200E
Fars Lprova@Ec s c:
Desg Cata Colocagfe: 04-05-2008
Actives & : =
Centro oe Custad Acuisigao Cata Limit= Apresentacdo Propostes 04=05-200E
Estadon he Mecada - CJ Progostkas Publicacda Anuncio
Adjudicados
Encerades
_P*é-iegls.tn. Erapostss [3) oA |§|i5—;';. And adjudicagies [O)
Froposta (0} £ Financesras (3} Tacniz & , ik
Seleccione um registo para obber as accoes
[den=agem
Yo existem dados para agresentar
093 | giraifos ds propradads wiEEeE WS poisred by Mortad

g Mensagem do Sistema —- Webpage Dialog il

Aguardar confirmacao

Tem a certeza que quer abrir o PPA?

£ Ok §| Cancelar

Apos a abertura do Procedimento poderé proceder a abertura da proposta apresentada.

B2. Abertura do Procedimento por trés elementos de jari

Nos casos em que é necessario efectuar a abertura com trés elementos, trés utilizadores
distintos deverdo estar definidos como jari no procedimento em causa. Qualquer um
podera dar inicio ao processo.

Para iniciar o processo devera carregar em Apds a abertura do Procedimento ira

visualizar mais informacdes na sua area de trabalho “Abrir Procedimento™.

Plataforma Electrénica de © Esta informacgéo é propriedade
= b da Vortal,S.A. Proibida a reproducéo. Pag. 7 de 33
Contratagdo Publica




VORTAL

Connecting business.

’ Guia de Utilizacao da Plataforma Electronica de
‘ Contratacao Publica para Juris

- Prima na funcionalidade “Abrir Procedimento”;

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos

Criar Procedimenta
Copiar Procedimento Activos APL/0S/DR I

Configurar Centro de Custo | Acreccantar Empresas | Efectuar Aditamento | Pré Registar Propostas | Abrir Procedimento | Terminar Procedimento | Criar
= Gestdo de Procedimentos Mensagem |
= Por Estado Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Prc o | des | O cdes 1 | Recibos |
Em Elaboracdo
. Ref. Procedimento: APL/09/DR 2 iacio. 02-07-2003
Parz Aprovacdo o Sy b i
Descrigio: Aquisicio de Consumiveis Dats Colocagdo 03-07-2009
Activos
Centro de Custo: Departamento de Compras Data Limite ApresentscSo Propostas: 03-07-2003
Em Andlise
Estado: Mo Mercado - Cf Propostas Publicacdo: Anincio
Adjudicados :
ﬂ Pré-Registo ; Andlises Analises 2 =
[
Pripagta’to) Propostas (1) Precns (0) Critdrios (1) Adjudicacfes (0) Anexos [0) Mensagens (0]
Seleccione um registo para obter as accies
Meansagem
Cestio de Ma: — NEo existem dados para apresentar,
€ Waorts| 2008 | direitos de propriedade powersd by Vortal

Devera confirmar esta acgao, se assim o justificar.
| Bl ensagem do Sistema — webpageDialog x|

Aguardar confirmacéao

Tem a certeza que quer abrir o PPA?

Y Cancelar |

z

- Tera de introduzir o cédigo de abertura que é indicado na imagem e prima em “Pedir

Acesso”.

(@ Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento - Webpage Dialog

Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento

Cédige de Abertura do Procedimento:
GRSARG3IM

(Caso ndo consiga ver o codige

Intreduza o cddigo de abertura, indicade na imagem: l:l

Aindz nenhum juri do procedimente efectucu o pedide de acesso, para 2 abertura das propostas.

Pretende efectuar o pedide de acesso? Pedir Acesso

Pedidos de Utilizadores

Mensagem

M2o foram efectuzdos pedides de acesso.

© Esta informacgéo é propriedade
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Guia de Utilizacao da Plataforma Electronica de
Contratacao Publica para Juris

- Seguidamente surgird uma janela a indicar que a solicitacdo de abertura foi efectuada

com sucesso.

‘3 Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento -- Webpage Dialog

Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento

Codigo de Abertura do Procedimento:

(Caso niic consiga ver o cédigo, clique aqui.)
Introduza o cédige de abertura, indicade na imagem:

Ainda nenhum juri do procedimento sfectucu o pedido dz acesso. para = absrtura das propostas.

2l Mensagem do Sistema -- Webpage Dialog

Pretende efsctuar

Informacdo ao Utilizador

Mensagem de Informacao

Padides de Utilizad
Solicitagdo de abertura efectuada com sucesso.
Mensagem

Mo foram efectuad

Para terminar e
procedimenta.

gE5=rS3m

=24

pars o respactivo

Nota: Com a entrada do udltimo membro de jari

propostas.

na plataforma, ja podera aceder as

Uti .Formacdo.3 - G DMP (! 50)
vortalGOV" " Data 03-07-2009
Hara (GMT) 18:26:07

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos

Criar Procedimento

2 Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento -- Webpage Dialog

Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento

Cédigo da Abertura do Procedimento:

Copiar Procedimento

Configurar Centro de Custo
= Gestdo de Procadimentos

{Caso ndo consiga ver o cédigo, clique agui.)

= Por Estado
Introduzs o cddigo da abertura, indicado na imagam:
Em Elaborag3o

Para Aprovacio
Activos

i Pretende efectuar o pedido de acesso?
Em Andlise
Adjudicados
Encerrados

Pedidos de Utilizadoras

Utilizadar

Utilizador.Formag3a.5

Utilizador.Formaggo.1
Gestdo de Mensagens

procedimento.

@ wortal 2008 | diraitos de propri

\29vDA2Z

Pedir Acesso

Data
02-07-2009 12:27:02
02-07-2009 18:23:24

() Par= terminar ssts procasso & necessirio qus ssja exscutade por 3 utilizadorss indicados come Juri para o respective

0Ok Cancelar

| Criar

02-07-2009

02-07-2009
03-07-2009

Andncio

agens (0]

powerad by Vortal

Plataforma Electrénica de
Contratagdo Publica

© Esta informacgéo é propriedade
da Vortal,S.A. Proibida a reproducgéo.
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VORTAL Y J

Guia de Utilizacao da Plataforma Electronica de
Contratacao Publica para Juris

C- Propostas (no separador a cinzento denominado por “Propostas’)

No separador “Propostas” devera clicar numa das propostas apresentadas na lista e se

0 procedimento ja se estiver aberto, tera acesso a funcionalidade “Abrir proposta”.

Anilise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos |

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedi to | Vi li des | M g [Esclarecimentos | Observagdes Internas |
Ref. Procedimento: DEMO_ Data Criacdo: 12-01-2009
Descricdo: Aguisicdo de consumiveis Informaticos Data Colocacdo: 12-01-2009
Centro de Custo: Divisdc de Aprovisicnamento Data Limite Apresentacdc Fropostas: 20-01-2009
Estado: Em Anzlise - C/ Propostas Publicacdo: Andncio
Pré-Registo . Anilises Anilises = . . P
)] . A cacdes A 5 = =
Propo 0) Propostas (1) Precos (0) Critérios (0) wdjudicagdes (0) nexos (0] Mensagens (1)
Abrir Propostal|
Tipo Diata Entrega (GMT) Ref. Proposta Concorrante Waler Glabal Estado
| Electrénica afhfd Serralharia Cosme, Ld2 = (7} Proposta Fechada

D- Classificacado dos documentos associados as Propostas

Apo6s a abertura das propostas, o juri tera acesso a toda a informacao apresentada pelos

concorrentes.

Na pasta das propostas referentes ao procedimento, devera seleccionar uma proposta:

Directério de Emprasas

Procedimento

r Procedimento

|Configurar Centro de Custo

| Activos

| Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |

Gestdo de Procedimentos

= Por Estado
Em Elaboragdo
Barz Aprovacdo
Activos
Em Andlise
Adjudicades

Encerrados

Monitor de Perfarmance

Gestdo de Mensagens

Demo_Arouc I§

Grupo Utilizaderes | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedi o | Visualizagées | Ob Ges Internas |
Ref. Procedimento: Demo_Aroucs Dats Criscdo: 13-03-2009
Descrigo: Aguisicio de Consumivels Dats Colocacdo: 13-03-2009
Centro de Custo: Divis3o de Contrstac3o Piblics, Aprovisionamento e Dats Limite Apresentac3o Propostas: 12-02-2008
Patrimonio
Estado: Em Anilise - C/ Propostas Bublicagdo: Antncio
Pré-Registo Propostas (2] Andlises Andlises Adjudicacies (0) Anexos (D) Mensagens (0)
o [C] post=st Precos (0) Critérios (0] Frereagmesty - SEEETeR
Detalhe | Admitir Concorrente | Excluir Concorrente |
e Data Entragz [GMT) Ref, Broposta Concorrant= wvalor Global Estado
[Et=ctrénica 13-03-2009 10:06:56 PropZArouca Entidsde Concorrente Demonst 1 1506,00 (@ Proposta Aberta
Electrénica 13-03-2009 9:58:38 ProplArouca Fornecedor Doure 5720.00 (R Proposts Aberta

Carregar em:

W em “Detalhe” terd acesso a proposta detalhada do concorrente, nomeadamente

Classificacdo dos Documentos da Proposta (quando o fornecedor ndo solicitou a

confidencialidade dos documentos da proposta no 1/3 e a entidade adjudicante

nao se pronunciou no 2/3 sobre esta solicitagao)

Plataforma Electrénica de
Contratagdo Publica

© Esta informacéao é propriedade
da Vortal,S.A. Proibida a reproducéo. Pag. 10 de 33
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Contratacao Publica para Juris

Connecting business.

Antes de disponibilizar a lista dos concorrentes e permitir aos concorrentes consultar as

propostas apresentadas, devera rever a classificacdo dos documentos das

propostas, de acordo com a fase com o aceite ou negado na fase de submisséao

de propostas_(artigo 66°, DL.18/2008)

De acordo com o art.138° do DL.18/2008, o juri no dia util imediato ao termo para

apresentacao das propostas procede a publicitacdo da lista dos concorrentes bem como

permite a consulta de todas as propostas apresentadas.

9 ¥ortal - Informacdo detalhada da Proposta -- Webpage Dialog

Informacédo detalhada da Proposta

Entidade Fornecedora: Empresa 31080
Entidade Compradora: Empresa 6083
Ficha Pessoal do Fornecedor
Obra/Centro de Custo: CSP/ GA

NO Proposta: Pro 1 N Pedida: LPS 3771

Condigées Entrega: Transporte Incluida Meio de Transporte: Melhor Forma

Forma Pagamento: Cheque Prazo Pagamento: Conforme Pré-Acordade
Valor Global da Proposta: 1500 EUR Data de Submissdo: 18/03/2008 11:28:32

Prazo Execugdo (dias): 60
Prazo Validade: 130 dias

Observacées & Proposta:

Observaces ao Transporte:

Excel | Ver Avaliacdo da Proposta | Ficheiros (Proposta) - 2 ficheiros Classificacdo Documentos‘ [mprimir| Esclarecimentos) Comunicactes|

T N S s e T T N S
=] 1

Instalacées electricas 1500,00

1 Sesziizeooz= 1,00 VG 0,00 1500,00 1500,00 1500,00
apartamento

Total 1500,00

Na barra superior do detalhe de cada proposta estdo disponiveis o acesso ao ficheiros

associados e a funcédo que permitird ao juri reclassificar esses documentos.

© Esta informacéao é propriedade
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Connecting business.

’ Guia de Utilizacao da Plataforma Electronica de
‘ Contratacao Publica para Juris

& Vortal - Classificagdo de documentos -- Webpage Dialog

Classificacdo de documentos

Confirmar | Cancelar |

Mesta loczlizacdo estdo o= documentos classificados pelo concorrente na proposta referenta.

Os deocumentos ndc classificados serdo automaticamente disponibilizades para consulta dos
restantes concorrentes, de acorde com o artige n.® 12 da Portaria 701-G/2008. Para os reclassificar,
altere as caixas de seleccdo de cada documento a reclassificar e "Confirmar" para para que a
seleccdo tome efeito.

Formuldrio da proposta (Informacgdo detalhada da proposta, lista de pregos)

Informacdes de Transposte ﬁ

Nota: Os documentos classificados dever2o estar com a2 caixa de selecgdo activa.

A classificacdo apresentada inicialmente foi efectuada pelo concorrente, quando
submeteu a proposta.
¢ Os documentos classificados séo apresentados com o simbolo &

¢ Os documentos nao classificados sao apresentados com o simbolo e serdo

disponibilizados para consulta dos restantes concorrentes.

Clicando em cima do cadeado, o jari poderé reclassificar os documentos apresentados.

Apos a reclassificacdo devera carregar em “Confirmar”.

Yortal - Classificagao de documentos -- Webpage Dialog

Classificacao de documentos

Confirmar | Cancelar |

MNestzs localizago estdo os documentos classificados pelo concorrente na proposta referente.
Os documentos nao cdassificados serdc automaticaments disponibilizades para consulta dos
restantes concorrentes, de acordo com o artigo n.? 12 da Portaria 701-G/2008. Para os recdassificar,
zltere == caixas de selecgiic de cads documento = reclassificar e "Confirmar" para parz gue =
selecgdo tome efeito.

Formulario da proposta (Informacdo detalhada da proposta, lista de pregos)

Ficheiros anexos

Informagdes de Transposte

Mota: Os documentos classificados deverdo estar com 2 caixa de selecgdo activa.

Reclassificacao

Nome do Documento Data(GMT) Utilizador Observagoes

Entidade Publica Gov
GFP 01 (Testes)

Entidade Piblica Gov
GFP 01 (Testes)

Desclassificado ‘

Formuldrio de Proposta | 20/07/2009 10:01:08 |

‘ Informagdes de

Transposte Classificado ‘

‘ 30/07/2009 10:01:08 |

A reclassificagdo efectuada ficara registada e disponivel neste ecra.
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Connecting business.

Ap6s a verificacdo de todas as propostas o jari devera “Disponibilizar os

Documentos”.

Directério de Empresas
‘Gest3o de Procedimentos
|Criar Procedimento |
|copiar Procedimento | Em Analise LPS 3771
|configurar Centro de Custo | Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos |
Gest3c de Procedimentos i =
Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Proced o lizagbes Esclarecimentos | Observagies Internas
Por Estado
Erm Haborasio Re cedimenta: LPsS 2771 Data Criacdo: 18-03-2008
Fara Aprovacie Instalagdes electricas I Dats :clc:sfc: 2008
At Centro de Custo: CSP/ GA il DT e SEMtacE 0 Propostas: 18-09-2008
Em Andlise Estzda: Em Andlise - C/ Propostas publicacdo: Andincio
Adjudicados
Encerrados
Bré-Regis FER—— Andlises . aches
b o Propostas (3) Soeera () AdjudicagBes (0]
Detalhe | Proposta (ficheiros)
Data Entrega (GMT) Ref. Proposta Concorrents Valor Global Estado
18-09-2008 11:51:40 12523 Empresa 24712 16000,00 Cancarrs mitido
tronica 18-03-2008 11:45:35 Pro 2 Empresa 31050 - chada {excluida)
Elzctrénica 18-09-2008 11:28:32 Pro 1 Empress 31030 1500,00 Cancorrantz Admitide

Chamara uma mensagem de confirmacéao.

Nota: Caso tenha efectuado “Disponibilizar Documentos” antes da verificagdo da
classificacdo dos documentos podera a qualqguer momento aceder ao “Detalhe” da
proposta e clicar em “Classificagdo de Documentos”. Automaticamente esta ac¢ao tem
reflexos no lado dos concorrentes, sem que seja necessario efectuar novamente
“Disponibilizar Documentos”.

Neste sentido a plataforma permite rever a classificacdo dos documentos

mesmo depois de “disponibilizar documentos™.

E- Acesso as Propostas
Quando o jdri ou um unico utilizador procede a abertura das propostas tem acesso ao

detalhe das mesmas.

O juri nesta fase tera que verificar os sequintes aspectos (quando aplicaveis):

e Se o valor global da proposta € ou néo superior ao preco base do procedimento;

e Verificar se o concorrente associou os documentos solicitados no dmbito deste
procedimento (exemplo: declaracao);

e Verificar se a proposta bem como os documentos se encontram assinados
electronicamente e se a assinatura é certificada;

e Se todos os campos do formulario se encontram preenchidos.

© Esta informacéao é propriedade

Plataforma Electronica de da Vortal,S.A. Proibida a reproducéo. Pag. 13 de 33

Contratagdo Publica




VORTAL

Connecting business.

’ Guia de Utilizac&o da Plataforma Electrénica de
‘ Contratacao Publica para Juris

wformacan detalhada da Prapasts
Abrir am Fxcel | Ver Avaliagio da Propost | | Ver Fichairos Associados & Proposta - 1 ficheires | - mprimie | Fsclarecimantos) Comunicagies | F

tntadade Fomecedora: [amscscor leid g

Entidads Compradora: Ergidade Piblica Dame

Licha Pesscal do romacedar

Ohraf Cantro de Custs:  Squisigis

MY Propoats @ 170080 N Padida:
CandicSen Emtragn: £

tEsts LHeves
Meio de Transports:  Rs

ranmparts

Praze Paganmentn: Confarmes Srd-acnrdmds

Data de Crlacdor D475 2008

Frazo Valideds: o

Chamruncies & Fropo

CibservasSus s Transporbe:

Tirbal Db i

R

i Consumiveis 519 00
v
Taner Canon FXLO B E4
COFEET]

5,00 UM o.ac 1Z.00 1Z.00 FI.CO

WE.CO

2,00 Lird b i [ 1Z.00

CE 1

Caso os concorrentes cumpram todos os aspectos definidos para o procedimento em
analise, o jari encontra-se em condi¢cdes de proceder as deliberagcdes convenientes.
Neste caso, podera desde ja admitir o concorrente e passar para a analise de precos

(que se encontra na barra azul).

Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento |

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | Visualizacdes | Mensagens/Esclarecimentos | Observacdes Internas |

Ref. Procedimento: DEMO_ Data Crizcdo: 12-01-2009

Descricio: Aquisicdo de consumiveis Informaticos Data Calocaco: 12-01-2009

Centro de Custa: Divisdo de Aprovisiocnamento Data Limite Apresentacdc Fropostas: 20-01-200%

Est=do: Em Anzlise - C/ Propostas Publicagdo: Anudncio
Pré-Registo _ Andlises Anzlises e i ey e o = o p—
Proposta (01 Propostas (1) Pregos (0) Critérios (0] Adjudicacdes (0] inexos (0] Mensagens (1)

Detalhe Q| Admitir Concorrente |JExcluir Concorrente |

Tipo X T Ref, Proposta Concarrsnts walor Glabal Estado

Electrdnics 19-01-2009 16:49:07 afhfd Serralharia Cosme, Ldd 235.98 EBroposts Aberta

g Mensagem do Sistema -- Webpage Dialog

Aguardar confirmacao

Deseja admitir este concorrente? Clique em "Ok” para
admitir o concorrente, clique em "Cancel” para manter o
estado do concorrente,

[ ok i cancelar

No caso de optar por “Excluir” vai excluir a proposta e indicar o motivo da excluséao

© Esta informacgéo é propriedade
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’ Guia de Utilizac&o da Plataforma Electrénica de
‘ Contratacao Publica para Juris

Yortal - Exclusao de concorrente - Webpage Dialog

Exclusdo de concorr

Confirmar | Cancelar |

Indique os motivos considerados para a exclusdo do concorrente (Pro 2):
[ Entregue fora do prazo
M&o entregou documentos oficiais obrigatdrios

Mo cumpre o= requisitos oficiais

Prazo de execucdo fora do intervalo de aceitacdo

-
-
[T wvaler glekal da propesta fora do intervale de aceitagic
-
r

Cutra: [

F- Analise de Precos (Barra a azul mais escuro)

F1 - Critério de Adjudicacdo (mais baixo preco)
No caso de o critério de adjudicacdo ser unicamente o mais baixo preco, s6 ha lugar a
analise de precos. Desta forma esta andlise de precos devera ser enviada desde logo

para aprovagao.

Directdrio de Emprasas
Coctio de Procodsmentos

| criar Precediments ]
Copar Procedinents Em Ensfize
Configurar Cantra da Custs

= Guxtho de Srocedimentos

ok Doc Veuakzaghes Meomsagens Obcervagies Intersac
D Earnse

Digta Lirdie Astesgatacds Frosasias

S Propestaz Bublicagiiz: Arilnoio

Em Andlics
Adjedicndes
Encerades

Pré-Regists — £nd zes Anglizez

N Adigdiacd 5
Financawas [0 Técracas (2] Sudiagues 10

Seleccions mm regeito para chber at accies

Maniagam

- Nesta andlise tera que colocar um titulo para a mesma e indicar com um visto quais as

propostas que vao ser consideradas nesta analise.
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’ Guia de Utilizacao da Plataforma Electronica de
‘ Contratacao Publica para Juris

I(ﬂ'lr Andlise - Escolha de Propostas |

Passo 1 de 2

Titulo da Andlise

[0  Total Proposta [Artiges sem catagia = P, Seca)
Tipo de Tolais a inchir na Andlise [l ttal Broposta (Artigos sem cotagia = B, Minima)
O _TotalPropostadompardvel 0000000000000
B versdo PE/PH Fornecedar N® Propasts Data Avaliacio Alvard  Total Art. NGo Cotados
Propostas Normais
[ [|ristirice Entidade Concorrente Demonstracio 2008 34/08/2008 0% 3514,00 0
[listerico Fornecedor Tejo | 1z 04/09/2008 0% 515,09 | e

!

VORTALW

VORTAL WP 50t o, s

Correcling bumineis. Gbwa) Contro da Custos Aguanighs (FC_002_A BSardicen WVallor Global: 2. 51300000

Cligus agui pars convslisr o Manusl dic Nove Maps Compataiive

nebcn de Camprs Feee Brege Sece'Ba
Ersece e Comprn Face Digor Yansde Badacdasin [ | PR 1 @00t |
Feil)
wtidads Concord...]
Coofzrma Sra=Acardeda
Chagas

Transparcs Enciuico Tranagorts Inchuido
B0 ciag [T ¥ s
Fropaata Criginal Fropoata Origeal

Neste 2° passo, o juri devera proceder a analise do procedimento. Devera validar qual a
proposta com o valor mais baixo e seleccionar as células a amarelo para a proposta com
o0 valor mais baixo, na medida em que a plataforma, por defeito, transmite

automaticamente os pre¢os mais baixos por artigo.
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Connecting business.

- Caso pretenda proceder a uma avaliacdo mais detalhada, devera “Guardar” a referida

A

analise. Caso esta analise esteja fechada, devera proceder a ac¢cdo “Enviar para

aprovacao” (barra a cinzento), dando seguimento a gestao deste procedimento.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos

|Criar Procedimento |

Copiar Procedimento Em Andlise APL/OS/EM
Configurar Centro de Custo Anilise Precos | Andlise Critérios | Terminar Procedimento | Criar Mensagem |
= GestSo de Procedimentos
Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedimento | VisualizacBes | ObservacBes Internas | Recibos |
= Por Estado
I Ref. Procedimento: APL/D3/EM Data Criacdo: 02-07-2009
Wicn Aprornsda Descricio: AQUISICAC DE CONSUMIVEIS Data Colocacdo: 02-07-2009
Bt Cantro de Custo: Departamento de Compras Data Limite Apresentacdo Propostas: 02-07-2003
Em Anslice Estado: Em Anilise - Cf Propostas Publicagio: Anincio
Adjudicadas
Encerrados
Pré-Registo P Analises Andlises T P P
Proposts (0) Propostas (1) Dincos {1) Critérioe (0) AdjudicagBes (0) Anexos (0) Mensagens (0]
Selaccione um registo para obter as S
Data Criacdo Versdo Ref, Analise Valor Glabal Estado

06-07-2003 1 Anilise Manual 433,00 Enviads para aprovacdo

Gestio de Mensagens

& \artal 2008 | dirsitos de propriedsds powersd by Vorta

Neste momento o utilizador terd que identificar os Aprovadores da Analise para
seleccionar quem ir4 aprovar a analise efectuada sobre a qual vai ser posteriormente
adjudicado o procedimento. Depois de indicados o0s aprovadores clicarem em

“Finalizar™.

Escolha de Aprovadores
Cancelar | Finalizar |

[+] Fluxo de Aprovacdo até aoc momento:

J— S—— ) i o . . ) i o -
iWer Analise Fluxe do Pedido -Anexar Documentos & Aprovacdo da Andlise -Ver Documentos Anexos & Aprovacdo d
Anaglise

Observacoes de Aprovacao

CRAprovadaor

Entidade Publica Demo

O®|0

epublical
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Connecting business.

No caso de o utilizador seleccionar como critério de adjudicacdo “Proposta
Economicamente mais Vantajosa”, esta andalise de pregos devera ser guardada, visto

que ha lugar a criacao da analise de critérios.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos
Criar Procedimento
|‘:""I’-|ar Procedimento Em Analise APL/OS/DR &

Configurar Centro de Custo | Anélise Precos | Andlise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |

= Gest3o de Procedimentos

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | Visualizagbes | Observacdes Internas | Recibos |

= Paor Estado

Em Elaboracio Ref. Procedimento: APL/03/DR. Data Criagio: 02-07-2009
pars Aprovacdo Descriggo: Aquisicio de Consumiveis Data Colocagio: 03-07-2009
Acthwos Centro de Custo: Departamento de Compras Data Limite ApresentacSo Propostas:  03-07-2009
Em Analise Estado: Em Andlise - C/ Propostss Publicagio: Aniincio
Adjudicados
Encerrados
Pré-Registo Ana: ises I Andlises T p :
it Propostas (1) P 19 Critarios (0) Adjudicacies (0) Anexos (0) Mensagens (0]
Seleccione um registo para obter as 4

Data Criagio Versdo Ref. Andlise Walor Global Estado

06-07-2009 1 Analise_Manual 2255,00 Em Elaboracio

Gestio de Mensagens

€ Vortz| 2008 | direitos de propriedads powered by Vortal

F2 - Critério de Adjudicacao (proposta economicamente mais vantajosa)

Apos efectuada a andlise de precos devera premir em “Analise de Critérios”.

Directsns de Empresas
Ceoctio de Procodsmentos

| Criar Procedimento

Copar Procediments

Dbcervagies Interaas

imite Apresentacls Fragasias

Eny Andlise
Adidicades
Encerades

Bré-Regasta ey Andlass Anblizas P,
Propasta (0] FrOpayias L3 Bingnceirgs [0 Téeraces () Adjudicaglies [
Seleccione s regestn para chber st accies

CEETEEET

- Nesta analise tera que colocar um titulo a analise e indicar a ponderacdo na escala de

1% a 100%em cada factor e seleccionar o adjudicatario.
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Connecting business.

Bvaliacdo Técnica da Proposta

Gravar | Enviar para Aprovacao | Fechar |

N2 PPA:
[D Analise: | |

Data Analise: 03-03-2008

E;'ilérins{%] Total Adjudic.

} Precu Prazo Qualidade
Empresa ‘Ref. I'rnpnstall,sa%) (30%)  (20%) 100%0

Fornecedor Douro PropiXira | o | 0 | 0 0% |

O
Entidade Concorrente Demonstracso Prop2Xia | 0 | 0 | 0 | 0% | O

(classificar cada item com um valor entre 0 & 100)

- O utilizador deveréa entdo premir em “Enviar para aprovacao” (barra a cinzento).

- Por fim o juri devera aceder as analises financeiras e técnicas (barra a cinzento) e

enviar ambas as analises para aprovagao.

Directério de Empresas
Gestao de Procedimentos

Criar Procedimenta ]

=
Canfigurar Centro de Custa Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Criar Mensagem |

[F GestSo de Procedimantos 2 i
Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedimento | Visualizacies | Mensagens/Esclarecimentos | Observacies Internas |

= Por Estado
T i e Ref. Procedimenta: Dem_Cdemira Data Criag3o: 27-01-2009
Para:Aprovacso Descrigio: Aquisicio de Consumivais Data Colocaco: 27-01-2009
Activas Cantro de Custo: DivisSo de Contratacio Publica, Apravisionamento e Data Limite Apresentacdo Propostas: 27-01-2009
Patrimanio
Em Analise B : :
Estado: Em Andlise - C/ Propostas Publicacdo: Andncio
Adjudicados
Encerrados
Sré-Registo e ™ . R R ST
oo 03 Propostas (2) e Adjudicagdes (0) Anexos (0) Mensagens (0)
Detalhe Andlise | Enviar Aprovacio
Datz Crizcde Warsdo Ref, Andlizs Walor Global Estade
e s 28-01-2009 E 5555 4146,00 Em Elsboracio
04-02-2009 1 MAPAL 4567,00 Em Elsboragio

Gestio de Mensagens
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Guia de Utilizacédo da Plataforma Electronica de
Contratacao Publica para Juris

G- Audiéncia Prévia

Localizar o procedimento no estado em analise e fazer duplo clique sobre ele.

Aceder ao “detalhe” (barra azul), e premir em “Criar Mensagem®.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos
Criar Procedimento

|capiar Procedimento |
|configurar Centro de Custo |
= Gestdo de Procadimantos
= Por Estado
Em Elaboracio
Pars Aprovacio
Activos
Em Analise
Adjudicados

Encerrados

Gestio de Mensagens

Em Analise APL/OZ/EM 1

Anilise Precos | Anlise Critérios | Terminar Procedimentc | Criar Mensagem |

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Prc | izacBes | O e Internas | Recibos |
Ref. Procedimento: APL/0S/EM Data Criagdo: 02-07-2009
Descricdo: AQUISICAC DE CONSUMIVELS Data Calocaco: 02-07-2009
Centro de Custo: Departamento de Compras Data Limite Apresentac3o Propostas: 02-07-2009
Estado: Em Anilise - C/ Propostas Publicacdo: Antncia
Pré-Registo o Analises Andlises ;T 7 7
B et (0) Propostas (1) e 1) Critarios [0) Adjudicacies (0) Anexos (0) Mensagens (0)
Seleccione um registo para obter as accies
Data Criacio Versdo Ref, Andlise alor Global Estado
06-07-2003 3 Andlise Manual 492,00 Enviada para aprovacdo

& Vortzl 2008 | direitos de propriedade

powered by Vortal

Processo de Criacdo de Mensagens

O servico de mensagem permite 2 formas de criacdo de mensagem:

G1. Criar

Mensagem Normal

Definicdo da mensagem

Neste ponto o criador da mensagem comecar por definir o Assunto e o Tipo de

Mensagem “Audiéncia Prévia” a ser enviada.

Posteriormente, deve ser criado o corpo da mensagem. O modo de edicdo de texto é

praticamente idéntico ao utilizado pela Microsoft Word.

Plataforma Electrénica de

Contratagdo Publica
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Connecting business.

c,—.a..,.,,...,..e..,l nosinare toviar | Envine sem nssmar | [ Guardar | X _cancelar

Entidade Responsavel pelo Procedimento: Empresa 25551 Ref. Procedimenta:

ENTIDADES

Tipo de Procedimento: Procedimento Estado: No Mercado

© Mensagem

Entidade criadora da mensagem: Empresa 25551
utilizador criador: adolfo Cidrais Tipo de Mensagem: Escolha uma opciic [~
P Escolha uma opcio
Assunto  |Estlarecimento sobra condices entrega Eoclarecimentos
Erros & Omissdes
Texto: Outras Reclamacdes
B 7 U & % ¥ 4§ = == = A. # . Aberturs de Documentos
= da@d9ow FleasODeER Relatério de Qualificacie
[ Font v size v [ Fomatting v stvie v Admissdo de Propostas
Megociacio
Caro Manuel Nunes. Audigncia Prévia

Relatério Final de Qualificacio
Comunicagdo de Adjudicagdo
Venho por este meio pedir esclarecimentos relativamente ao local de entrega dos produtos conforme constam no procediment Sersl/ Outros

Pretendia igualmente a morada das instalagdes.
Cumprimentos

Anibal José

+| Ficheiras (0)

Anexacao de Ficheiros

Para efectuar a anexacdo de um ficheiro que considere pertinente para a mensagem,

cliqgue na opcéao “Adicionar Ficheiros”.

Criar Mensagem Criar por Mndelnl Assinar e Enviar l Enviar sem Assinar I [} Guardar I % Cancelar
. e v
Utilizador criador: Adolfo Cidrais Tipo de Mensagem: [Escolhz ums opcie ~
Assunto [Esclzrecimsnte sobre condicdes sntregs
Texto:
B s U s % @ f Q3@ 9o = = A2 H S K @ M.

| Font - H Size v || Formating - H Syl 3

Caro Manuel Nunes,

Wenho por este meio pedir esclarecimentos relativamente ao local de entrega dos produtos conforme constam no procedimento.
Pretendia igualmente a morada das instalagdes.

Cumprimentos

Anibal José

I d Adicionar Ficheiros I
Marne do Ficheiro Descrigio Tarnanho Assinatura DowAdicionar Ficheiros

| 3 Remover

Defina a Descri¢do do Ficheiro e posteriormente seleccione o ficheiro pretendido.
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Connecting business.

Contratacao Publica para Juris

VORTAL

Anexacao de Ficheiros

Por questdes de seguranca de dados, nem todos os tipos de ficheiros podem ser
enviados para a plataforma. Consulte agui a lista de ficheiros aceites para envio para
a plataforma, assim como os tipos de ficheiros cujo envio serd recusado.

Descricio: Seleccione o Ficheiro:

|C:}nfirmag€:} Local Entrega |

| Browse... |

Cligue agui para adicionar osutro ficheira

Boas praticas no upload de ficheiros:

Sempre que possivel, converta os seus documentos para PDF, que € um formato que
lhe garante gue o seu destinataric vai ver exactamente aguilc gue lhe guer
mostrar.

Utilize o WinZip para diminuir o tamanho da informacde a transferir, poupando
assim tempo € espago.

Em todos os ficheiros, mas especialmente nos ficheiros Excel e DWF/DWG, defina
sempre a Area de Impressag, para gue o seu destinatario veja correctamente a
informacdo que lhe quer transmitir.

Se colecar palavras-chave nos seus ficheires, os seus destinatarios ndo vao poder
imprimi-los. Assegure-se gue apenas as utiliza em ficheiro cenfidenciais.

Assinar Ficheiros Enviar Ficheiros

Depois de seleccionar o ficheiro faca clique sobre “Enviar Ficheiro”, ou sobre “Assinar

Ficheiros”

Caso pretenda colocar mais ficheiros cligue em “aqui” e proceda a mesma operacdo que

efectuou anteriormente.

VORTAL
Anexacédo de Ficheiros

Por questies de seguranca de dados, nem todos os tipos de ficheiros podem ser
enviados para a plataforma. Consulte agui a lista de ficheiros aceites para envio para
a plataforma, assim como os tipos de ficheiros cujo envio sera recusado.

Descrigio: Seleccione o Ficheiro:

Confirmacdo Local Entrega | | || Browse... |

adicionar sutra ficheirs.

Boas praticas no upload de ficheiros:

Sempre que possivel, converta os seus documentos para PDF, que € um formato que
lhe garante gue o seu destinatario vai ver exactamente aguilo que lhe gquer
mostrar.

Utilize o WinZip para diminuir o tamanho da informacae a transferir, poupando
assim tempo € espago.

Em todos os ficheiros, mas especialmente nos ficheires Excel € DWF/DWG, defina
sempre a Area de Impressao, para que o seu destinatario veja correctamente a
informacao que lhe quer transmitir.

te colocar palavras-chave nos seus ficheires, os seus destinatarios ndo vao poder
imprimi-los. Assegure-se gue apenas as utiliza em ficheiro confidenciais.

Assinar Ficheiros Enviar Ficheiros
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vortal.UPLOAD

Ficheiro: Sobressalentzs.me
Resultado: Ficheiro Anexado com Sucesso
Bytes: 158
Tipo de Ficheiro: test/plzin
CheckSum: 3b2fc525240116303c13f35337 5920

-

Nesta fase, o ficheiro esta anexado & mensagem. Clicar em “Fechar”.

Criar Mensagem Criar por Modelo Assinar e Enviar I Enviar sam Assinar I Ei Guardar I 3 Ctancelar

utilizador criador: adolfo Cidrais Tipo de Mensagem: [Escolha uma opgo v
Assunto [Esclarecimente sobre condicdes entrega
Texto:

B 7 U % < § @ 9o EEE EE 2 A D9 K @ #abe

Font v || size + || Formatting v || style
\ | I |

Caro Manuel Nunes.

Venho por este meio pedir esclarecimentos relativamente ao local de entrega dos produtos conforme constam no procedimento
Pretendia igualmente a morada das instalagdes.

Cumprimantos

Anibal José

= Ficheiros (1)

4 Adicionar Ficheiros

Nome do Ficheiro Descricdo Tamanho Assinatura Dovmnload

[T Sobressalentss.txt Confirmas e Local Entregs 158 G a9

& Remover

Divulgacao do envio de Mensagem

A divulgacdo do envio da mensagem depende da fase e do estado do procedimento. A
Plataforma Vortal interpreta o estado do procedimento e apenas permite executar a

divulgacdo da mensagem de acordo com o que a lei exige.
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A Vortal - Mensagens -- Webpage Dialog

Enviar sem Assinar ¥ tancelar

Criar por Modelo Assinar e Enviar

Criar Mensagem

Entidade svel pelo Procedi Compradoer DMP (Simulagdo) Ref. Procedimento: APL/D9/EM

Tipo de Procedimento: Concurso publico Estado: Em Analise

@ Mensagem

© Divulgacio

seleccione a quem pi de disponibilizar a g
visualizag8o Notificar Disponibilizago
@ @ Geral (Tedes as que tanharn acesso 4 fase actual da Procedimenta)
@ @ Concorrentes que apresentaram proposta
@ @ Somente para concorrentes com proposta qualificada
@® @® Escolhar Outras

Dperadores econdmicos seleccionados para envio de notificagio:

Cperador Econdmico NIF Telefone E-Mail Motificar

| 4 Remover

https:/fwww. vortal.biz/Portal, WebUI/App/Vor fUserContr aspX o Trusted sites g o5l

De acordo com o tipo de mensagem seleccionada, o grupo de destinatarios que surge é

diferente, conforme tabela que se segue.
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Disponibilizacao

Condicdo

Geral

Geral
Seleccionar destinatario(s)

Concorrentes que
apresentaram proposta

Somente para concorrentes
admitidos
Somente para concorrentes

excluidos

Autor da Proposta

Adjudicatéario/s

Preteridos

Candidatos que

apresentaram solugdes

Somente para candidatos
com solucdes admitidas

Somente para candidatos
com solucgdes excluidas

Autor da solucao
Candidatos que
apresentaram candidaturas
Somente para candidatos

qualificados

Somente para candidatos
com candidaturas excluidas

Todos os que tenham acesso a fase actual do
Procedimento.

Todos os interessados, que ja visualizaram a
fase actual do Procedimento.
Acrescentar fornecedores por seleccao.

S6 é possivel a partir do momento de abertura
do acto publico (fase de propostas).

Somente apoés qualificacdo ou desqualificacdo
de todos o0s concorrentes (da fase de
propostas).

Somente apods qualificagcdo ou desqualificacdo
de todos os concorrentes (fase de propostas).

S6 é possivel a partir do momento de abertura
do procedimento (fase de propostas).

S6 apos ter sido enviada a
adjudicacao.

intencdo de

S6 apds ter sido enviada a
adjudicacao.

intencdo de

S6 é possivel a partir do momento de abertura
do procedimento (da fase de solucgdes).

Somente apoés qualificacdo ou desqualificacdo
de todos os concorrentes (fase de solucdes).

Somente ap6s qualificacdo ou desqualificacao
de todos os concorrentes (fase de solucdes).

So6 é possivel a partir do momento de abertura
do procedimento (fase de solucgdes).

S6 é possivel a partir do momento de abertura
do procedimento (fase de candidaturas).

Somente apoés qualificacdo ou desqualificacdo
de todos os concorrentes (fase de
candidaturas).

Somente apoés qualificagcdo ou desqualificacdo
de todos os concorrentes (fase de
candidaturas).

Autor da candidatura

SO é possivel a partir do momento de abertura
do procedimento (fase de candidaturas).
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Para o caso de pretender seleccionar os destinatarios, deve realizar os seguintes passos:

Clique em “Escolher Outros”

Criar Mensagem Criar por Mndelol Assinare Enviar l Enviar sem Assinar l [y cuardar l ¥ ctancelar

-| Ficheiros (1)

g Adicionar Ficheiros

Nome do Ficheire Descricio Tamanhe Assinaturz Dovmload

[~ Sobresszlentes.bxt Confirmaisifo Local Entraga 158 ] [T]

¢ Remover

© Divulgacdo

de di

seleccione a quem p a

visualizagio Hotificar Disponibilizacio
@ @ Geral (Todos os que tenham acesso 3 fase actual do Procedimento/Consulta)
(] @ Geral (Todos os intaressades, que 4 visualizaram 2 fase actual do Procediments/Consulta)
=
& @ I Escu\herOutmsI

Operadores econdmicos seleccionades para envio de notificaggos
Cperador Economico MNIF Telefone E-Mail Motificar

4 Remover

Pode efectuar uma pesquisa de seleccdo de entidades, através do nome ou NIF, para

quem pretende enviar a mensagem ou pode adicionar uma nova entidade.

| Seleccdo de Entidades Adicionar Entidade(s)

[tnsirz 2 informacdo = pesquisar... Pesquisar por: | Seleccionar..  [¥] Limpar |_\Pesquisar

Selacrionar...

O itz s e S 4 wvaré dicar ne botdo "Adicionar Entidades(s)”

| Resultados da Pesquisa

Efsctus = sus pesquisa pars peder selsccienar entidadss.

Apo6s concluir a seleccao de entidades vai surgir novamente a pagina principal do “Criar

Mensagem”.

Nesta fase, caso a mensagem esteja totalmente elaborada pode ser enviada aos

destinatéarios. Caso contrario, pode ser guardada e enviada mais tarde.

Desta forma, pode realizar as seguintes accoes:
= Guardar — Guardar a mensagem e voltar a enviar mais tarde.

= Enviar Sem Assinar — Enviar mensagem sem assinatura digital.
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Connecting business.

= Enviar e Assinar — Enviar mensagem com assinatura digital.

Criar Mensagem Criar por Modelo || Assinar e Enviar |  Enviarsem Assinar l [ uardar l ¥ cancelar

Entidade Responsavel pelo Procadimento: Empres Ref. Procadimento: ENTIDADES

Tipo de Procedimento: Procedimento Estado: No Mercado

Entidade criadora da mensagem: Empresa 25551

utilizador criador: adolfo Cidrais Tipo de Mensagem: Esclarecimantos ~|

Assunto  [Estlarecimento sobre condicdes d= Entregs

Informacdo ao Utilizador

Mensagem de Informacio

Mensagem enviada com sucesso

G2. Criar Mensagem por Modelo

A Vortal disponibiliza modelos de mensagens que sdo transversais a todas as entidades,
ou seja, sdo modelos de mensagens que estdo pré-definidos para todas as entidades.
Estes modelos séo:

= Convite para Ajuste Directo;

= Convite para Procedimentos com Publicacdo em DR;

= Disponibilizagdo dos Documentos;

= Notificacdo da Adjudicacao;

= Relatério Preliminar

= Relatério Final;

Para aceder a pagina de criagdo de mensagem por modelo deve clicar em “Criar por
Modelo” na janela de criar mensagem. Relembro que a criagdo de mensagem esta

sempre associada ao procedimento.
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Criar Mensagem Criar por Modelo Assinar e Enviar l Enviar sem Assinar l [ Guardar l 3 cancelar
Entidade Responsavel pelo Procedimento: Empresa 25551 Ref. Procedimento: LRS_SAL
Tipo de Procedimento: Procedimento Estado: No Mercado

© Mensagem

Entidade criadora da mensagem: Empresa 25551
Utilizador criador: Adolfo Cidrais Tipo de Mensagem: [ Escolha uma opsae ~|
Assunto |
Texto:
B 7 U= % x f 3@ 9@ EEEE 2 = A A (09 B @ 8 abs
[Tipo de Letra  +¢ [ Tamanho || Formatagie || Esti -

Seleccionar o Modelo de mensagem que vai ser utilizado.
Na figura apresentada de seguida apenas estdo os modelos que a Vortal disponibiliza.
Futuramente, caso a Entidade crie novos modelos, estes vao surgir neste local.

Se clicar em detalhe vai ter acesso a todo o detalhe do modelo de mensagem.

Para dar continuidade a criagdo de mensagem por modelo clicar em “Criar por Modelo”.

— | T

Arraste uma coluna para esta zona para definir agrupamento

Ref. Assunto i Entidzde i Utwligdm i Anexos Divu|w§u Etadn i

29 RELATORIQ PRELIMINAR. Vortal Jodo Padro Felitio Fernan 0 - Disponibilizad

26 NOTIFICACAC DA DISPONIBILIZACAO DOS CONCOF Vortal Jodio Pedro Felicio Fernan 0 - Dispenibilizade

27 NOTIFICACAD DA ADJUDICACAQ Vortal JoZo Pedro Felicio Fernan 0 = Disponibilizada

28 RELATORIO FINAL Vortal Jodc Pedro Felicio Fernan 0 - Disponibilizadol

24 CONVITE A APRESENTACAC DE PROPOSTA NO AMBI Vortal Jodc Pedro Felicio Fernan 0 - Disponibilizadol

25 CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA PARA CELVortal Jodio Padro Felitio Fernan 0 - Disponibilizadol
Anterior 1L Seguinte de 1

O restante procedimento para a anexac¢ao de ficheiros e a respectiva divulgacdo da
mensagem bem como do envio da mensagem € igual ao processo apresentado

anteriormente.
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Connecting business.

Criar Mensagem Criar por Mndelol Assinar e Enviar l Enviar sem Assinar l [y Guardar l ¥ cancelar

Entidade Responsavel pelo Procedimento: Empresa 25551 Ref. Procedimento: BF_AjusteDirectol

Tipo de Procedimento: Procedimento Estado: No Mercado

© Mensagem

Entidade criadora da mensagem: Empresa 25551
Utilizador criador: Adolfo Cidrais Tipo de Mensagem: [Escolhz ums opcie ~|
Assunto [woTiFicacEo DA ADIuDICACED
Textos
B 7 U&= % 4 B3R 9= SE = AF 02K & #abe

[Tipo de Letra v | Tamanno v || Formatacio v [ Estio v
2
Notificagao da Adjudicagao
Mos termos do disposte no art.77° do DL 18/2008 de 29 de Janeiro. e com a referéncia ao procedimento BF_AjusteDirectol. que visou a aguisicdo
BF_AjusteDirecto1, informo que por Despacho de _ de de 200_ do Sr. . foi autorizada a adjudicacdo do formecimento & vossa empresa.
hs
< | &

+ Ficheiros (0)

© Divulgacio

G3. Criacdo de Modelos de Mensagem

Para além dos modelos de mensagem que a Vortal disponibiliza as entidades, como
referido anteriormente, podem igualmente ser criados novos modelos de mensagens. O

utilizador para criar o modelo tem que ter privilégios ao nivel de gestor de modelos.

Para criar esses modelos na Gestao de Mensagens clicar em “Gestédo de Modelos”.

Adolfo Cidrais - Empresa 25551 editar perfil & | zair X
vortalGOV ’ Data: 18-11-2003 (17072027 12
Hora (GMT): 19:04:00 infe@vortal.pt

Gestio de Procedimentos

Monitor de Performance

pesauisars| | e [Rietncs (3| [wesumsar [hempar

Gestao de Modelos Gostio de
eSS0 0c Men=agens, Mensagens
Mansagans Recebidas Arraste ums coluna pars ests zona pars definir agrupameanto
Movas Mensagem
Visuzlizadas M3g existem dados parz apresentar,

Minhas Mensagens
Guardadas

Enviadas

Nesta fase pode seleccionar o modelo em causa e verificar o respectivo detalhe.

Pode igualmente fazer uma coépia do modelo de modo a néo ter que efectuar um modelo

por completo.

Para criar um novo modelo faga clique em “Criar”.
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Gestdao de Modelos Criar " Detalhe I Copiar I Sair ]
Arraste uma coluna para esta zona para definic agrupamento

Ref.  Assunte ¥ Entidade ¥ Utilizader 7 Anexos Divulgagio Estado ¥
28 RELATORIO PRELIMINAR Vaortal JoZo Pedro Felicie Fernan 0 - Disponibilizado
26 NOTIFIC«"«C};O DA DISPONIEILIZAC};O DOS CONCOF Vortal Jodo Pedro Felicie Fernan O - Disponibilizado
27 NOTIFIC«"«Q‘«O DA ADJUDIC«"«C,?';D Vaortal JoZo Pedro Felicie Fernan 0 - Disponibilizado
28 RELATORIO FINAL Vartal Jodo Pedro Felicio Fernan 0 - Disponibilizado
24 CONVITE A APRESENTAQ;\O DE PROPOSTA NO AMETL Vortsl Jo&o Pedro Felicio Fernan 0 - Disponibilizado
25 CONVITE A APRESENTACE\O DE PROPOSTA PARA CELVortsl Jodo Pedro Felicio Fernan 0 - Disponibilizado

Anterior 1 Seguinte de 1

O processo de criagdo do modelo é igual ao modo de criagdo de mensagem.
Apds terminar a criagdo do modelo faca cligue em disponibilizar.

Em qualquer momento pode guardar o modelo e voltar a editar mais tarde.

Criar Novo Modelo Disponititizar | [ Guardar | 3 Cancelar
Entidade Responsavels Refu
Tipo: Estado:
Entidade criadora do modelo: Empress 25551 Estado:
utilizador criador: Adolfo Cidrais Tipo da Modelo: odsl
Assunto [Envie Cenvits
Texto:
B 7 U# = < 4 L@ 9o E=== = As 59K @ #a
‘Funl v” Size VH Formatting w |Sty\e V”Infnrma_:En Dindmica V‘

vIMOS POR ESTE MEIO CONVIDAR A VOSSA EMPRESA PARA APRESENTAR UMA PROPOSTA RELATIVAMENTE AOS PRODUTOS EM ANEXO.

CUMPRIMENTOS

ADOLFO CIDRAIS

+| Ficheiros (0)

| @ Divulgacio

Informacéo ao Utilizador

Mensagem de Informacao

Modelo criado com sucesso

O modelo criado vai estar disponivel em “Gestdo de Modelos” juntamente com os

modelos disponibilizados pela Vortal.
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G4. Responder a Mensagens

Para responder a uma mensagem o processo € muito simples e intuitivo.

Apo6s receber uma mensagem nova, o utilizador pode responder imediatamente. Para

isso deve realizar o seguinte processo:

Seleccionar a mensagem pretendida e posteriormente clicar em “Responder”.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos
Criar Procedimento

| copiar Procedimento | Em Anlise

|Configurar Centro de Custa |
Gestiio de Procadimantos

Analise Precos |

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Proced

= Por Estado
Em Elaboracdo
Pars Aprovagdo Descrigda:
Activos Centro de Custo:

Em Analise Estado:
Adjudicados

Encerrados

Ref. Procedimento:

APL/OS/EM T

Analise Critérios | Terminar Procedimento | Criar Mensagem |

Ses | Ob Bes Internas | Recibos |

APL/DS/EM Data Criag3o: 02-07-2009
AQUISICAO DE CONSUMIVELS Data Colocagdo: 02-07-2009
Departamento de Compras Data Limite Apresentacdo Propostas: 02-07-2009
Em Anilise - C/ Propostas Publicacdo: Antincio

;fp‘::fais:t: propostas (1) pf;‘fn":f; Crﬁ;!fi!f?n) AdjudicacBes (0) || Anexos (0) Mensagens (2)
Detalhe | Copiar_ |
Fina REE R A i Entidade Utilizadar Data (GMT) e Eoocs
Auvdiéncia Prévia 31779 Audiéncia Previa Fc DMP 04 | Fc DMP 04 | 11:27:37 1 Recebida
Gestdo de Mensagens Audiéncia Prévia 31776 aaa Camprador DMP (Sii Utilizador.Formagdo 06-07-2009 11:22:59 1 Enviada

© Wortsl 2008 | direitos de propriedade

powerad by Vortal

z

Para a elaboracdo e envio da mensagem o processo € 0 mesmo da criagcdo de

mensagem. No entanto, é de notar algumas diferencas, nomeadamente:

= O assunto e o corpo da mensagem tem predefinido informacgéo que vai permitir ao

destinatario identificar que a mensagem é uma resposta (O assunto vem com a

indicacdo de “RE” e o corpo da mensagem tem igualmente referéncias a este

aspecto.

Plataforma Electrénica de
Contratagdo Publica
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Connecting business.

2 Vortal - Mensagens -- Webpage Dialog

Criar Mensagem

Assinar e Enviar Enviar sem Assinar

¥ cancelar

Entidade R avel pelo Procedimento: Comprador DMP [Simulagda) Ref. Procedimento: APL/D9/EM

Tipo de Procedimento: Concurso publico Estado: Em Anélise

© Mensagem

Entidade criadora da mensagem: Comprador DMP (Simulag3o)
utilizador criador: Utilizador.Formacio.1 Tipo de Mensagem: [ Escolha uma opgiie ¥
Assunto [Re: Audiéncia Prévia l
Texto:

B 7 U % < 4@ 9o ES 2 = &2 08 K @ #abe

‘ﬁpn deletra v || Tamanho A4 || Formatagéo v H Estilo -

Mensagem Original
De: Fornecedor DMP 04 (Simulagdo)

Enviada: 06-07-2009 11:27:37
Assunto: Audiéncia Prévia

Enviamos em anexo a nossa fundamentacéo relativamente & ndo concordancia do que se encontra estipulado em Relatdrio Preliminar.

+| Ficheiros (0)

https: ffuwwew. vortal. biz/Portal. WebUI/App/Vor fUserContr M SpX

o/ Trusted sites. 0 53

Nota: Devera sempre recorrer a funcionalidade “Mensagens”, para efectuar qualquer
tipo de comunicagcdo com os interessados/concorrentes dependente da fase em que o

procedimento se encontrar.
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Anexo (Legislacao)

Decreto-Lei n.© 1872008 de 29 de Janeiro

Jari do procedimento

Artigo 67.°©
Jari
1 — Salvo no caso de ajuste directo em que tenha sido apresentada uma Uunica

proposta, os procedimentos para a formagédo de contratos sdo conduzidos por um juri,
designado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, composto, em ndmero
impar, por um minimo de trés membros efectivos, um dos quais presidir4, e dois
suplentes.

2 — Os titulares do 6rgdo competente para a decisdo de contratar podem ser
designados membros do jari.
3 — No caso de procedimentos de formacdo de contratos que configurem parcerias

publicas -privadas, os membros do jdri s&o nomeados, conjuntamente, pelo ministro ou
pelo membro do Governo Regional responsavel pela area das financgas e pelo ministro ou
pelo membro do Governo

Regional da tutela sectorial, consoante o caso.

Artigo 68.°

Funcionamento

1 — O juri do procedimento inicia o exercicio das suas func¢des no dia util subsequente
ao do envio do anuncio para publicacdo ou do convite.

2 — O juri s6 pode funcionar quando o numero de membros presentes na reuniao
corresponda ao niumero de membros efectivos.

3 — As deliberagfes do jari, que devem ser sempre fundamentadas, sdo tomadas por
maioria de votos, ndo sendo admitida a abstencéao.

4 — Nas deliberacdes em que haja voto de vencido de algum membro do jdri, devem
constar da acta as razdes da sua discordancia.

5 — O jari pode designar um secretario de entre o pessoal dos servicos da entidade
adjudicante, com a aprovacado do respectivo dirigente maximo.

6 — Quando o considerar conveniente, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
pode designar peritos ou consultores para apoiarem o juri do procedimento no exercicio
das suas funcdes, podendo aqueles participar, sem direito de voto, nas reunides do juri.

Artigo 69.°

Competéncia do jari

1 — Compete nomeadamente ao juri:

a) Proceder a apreciacdo das candidaturas;

b) Proceder a apreciagdo das propostas;

c) Elaborar os relatérios de analise das candidaturas e das propostas.

2 — Cabe ainda ao juri exercer a competéncia que lhe seja delegada pelo 6rgéo
competente para a decisdo de contratar, ndo lhe podendo este, porém, delegar a
competéncia para a decisdo de qualificacdo dos candidatos ou para a decisdo de
adjudicacao
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