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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Preambulo

Este Guia de Utilizacdo pretende ser uma ferramenta util, de consulta simples, onde seja
possivel esclarecer as diversas fases da criagdo de um Procedimento Publico de Aquisicdo
(Procedimento) até a adjudicacdo, quer na Plataforma Electréonica de Contratagcédo

vortalGOV, quer a nivel de processo.

A Plataforma de contratagdo publica vortalGOV é dirigida a todas as entidades que, de
acordo com o DL n.© 18/2008, estejam obrigadas a respeitar as normas da contratacao
publica. Esta plataforma suporta todos os procedimentos e requisitos legais previstos no

DL n.© 18/2008, de uma forma centralizada e optimizada.

A Plataforma vortalGOV inclui, ainda, um sistema de gestdo de informacgédo que permite
acompanhar a evolucao de todos os procedimentos, dar a conhecer o estado de cada um,
os intervenientes, os aprovadores, as avaliacbes efectuadas e a decisdo final, entre
outras informacdes. Desta forma, vai agilizar o processo de consulta ao mercado,
aproximando e tornando mais comoda a comunicacdo entre as Entidades Publicas e as

Empresas que pretendem ser seus proponentes na supressdo dos mais variados campos

de necessidade.

A plataforma pretende seguir o fluxo total de um Procedimento, na sua interaccdo com o

mercado, cobrindo as necessidades das seguintes fases:

9

. Consulta e obtencéo
Requisicdo Inte Q das pecas do \
workflow de aprc procedimento pelo a Mecanismos
concorrente de seguranca
. - interessado da informacao:
reparagéo e _
Publicacio do Pedido de 70 Nerma IS0 27001 (1);
Concurso esclarecimento « Certificacio da seguranca
Esclarecimento e da informacao
reciificacdo das ’ Assinatura digital;
pecas do
procedimento Selo temporal
[time stamp);

Apresentacdo de "
propostas / Encriptacdo de
candidaturas comunicacdes.
fo X /

Publicag&o de % /
contrato (todos Abertura e anélise

os tipos de de propostas /
procedimentos), candidaturas

« Portal de Contratos
Publicos

* DR Electrénico Workflow de
aprovacéo de

analises

« Sistema de
Informacéo da
Entidade

Envio de
comunicacoes e
notificacbes
(audiéncia
prévia, etc)
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VORTAE" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Acesso

1° Passo — Entrar na Plataforma vortalGOV

Entrar em www.vortalgov.pt e clicar em .

Contactos e Sugestdes | [l S2

vortalGOV® ?’ Simplicidade Valor

Mercados Solugbes Servigos Seguranca  Certificacdo  Legislagdo  Informagbes FAQ A Vortal

info@vortal.pt

i )
Obrigatéric pars assinatura de documentos = £3707202712

Dias (teis das 9h 45 15h
propostas de acordo com o DL 143-A/2008 & com a

Portaria 701-G/2008.
auerp
Encomende ja! ADE

/

Prémio PME Inavacio 2007
Mengio Especial

P T— Maxima Capacidade para o Servir CDLQ.W"—: "!
e
A maiorseguranga certificada pela norma IS0 27001 13 Total cobertura geogrifica » =
Certificacoes
A melhor arguitectura t. 16 ede (S04 » Parceiros Comerciais & de ¥l » 12

_ . . B L 15027001
O mais potente motor de analies de propostas b Farceios T e delnleqragio ERP b 8 o 15515264
A platatorma mak aberta e fiwel gom todas as » Arademis Vortal ¥ Information

Pess oas ja formadas 8537
Procedimentos Activos » Entidades Adjudicantes » 21
Procedimentos j realizados  » 3.770 Empresas Regstadas a Operar » 10.849
Valor de Adjudicagies 305.468.014 £ Mimero de Utilizadores 11.768
Propostas Electrénicas 10.259 ]

vORTALV/

© Vortzl 2008 - Todos os direitos reservados | Direitos de Propriedade
Optimizado para IE 6.0 | Resoluggo de 1024x768 pixels

Figura 1 — Mercado vortalGOV.

Sera chamada a pagina

https://www.vortal.biz/Portal.WebUI/App/vortalGov/vortalGov.aspx.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.
Plataforma vortalGOV Proibida a reproduc&o.
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

2° Passo — Inserir nome de utilizador e palavra-chave

Insira 0 seu nome de Utilizador (username) e a respectiva Palavra-chave
(password) e prima (login],

A sua area de trabalho seré apresentada e poderé identificar o seu nome no cabecalho da
pagina.

ApOs efectuar o seu login, ird aparecer uma janela de “Antenticagdo com Certificado”,

onde deverad “Seleccionar Certificado” ou tera que “solicitar certificado” de

autenticacdo, caso ndo o tenha efectuado ainda.

3° Passo — Autenticacao na plataforma vortalGOV

Desta forma o utilizador devera:
- Clicar em “Seleccionar Certificado” — se ja possui um certificado de
autenticacdo Vortal;
ou
- Clicar em “Solicitar Certificado” — no caso de ainda ndo possuir um certificado

de autenticagéo Vortal.

/7 hitps: . wem.vortalbiz, - Autenticas 5o com Certificado - Microsoft Internet Explorer provided by Yorl P el 5

Autenticatdo com Cerlificada

terbficade digital de autenticagdo € emitido pela Vo

Diticuldadu du Acwaso: AR 0y vises

Case nio s recorde que curtificedes wstic sssocisdos =
Sl 20 seu uthzadar, de forma 3 Selectonar o corract Ll ]
escolha 3 opcle “Ver Cerbiicades

wlirio de solicitagdo

Sariioade foi amitidor sneoin s opebe -mtaler Instalar Certificada

Figura 3 — Janela de Autenticacdo com Certificado

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.

Plataforma vortalGOV Proibida a reproducéo. Pag. 5 de 37



LAY 4

Guia Utilizacao Ajuste Directo

Apos clicar no botdo “Solicitar Certificado”, preencha a “Proposta de contrato de

adesdo e emissédo de Certificado Digital” que é o passo 1 de 3, imprima, assine,

carimbe e envie para a Vortal. ApGs terminar o preenchimento da primeira pagina, clique

em seguinte e finalize o processo.

vorTALy 4

Mercados  Solucbes  Servicos  Seguranga  Informagles A Vortal

Simplicidade

vorTAL g

Proposta de cantrate de adesio & emissio de Certificads Digital

8 CAmpos cuje Hido 52 enconira a negrite sk corgatdnos

13, @Nie-0 Por carta, fax, por e-mail (digitalizaco) para acreditacacyvoral.pt ou enireg

Fasso1de 3

Jua na sede da Vortal 7

M Complto da Enticade:

Morada:

Tipo de Emissda: Periodo da Validade: Data de Solicitagho:

o Compieto do Utilzadar Tilular o Certiicado:

E-mail Tededonue:

DocLmento oo Kisnbficacha:  Ndmera: DTS 3o EMEBSE0 josmm asaa] ™

1D do Registo

Emitido Por:=

ApOs recepgéo da “Proposta de contrato de adeséo e emissao de Certificado

Digital” é-lhe emitido o certificado de autenticacdo a plataforma electrénica de

contratacao.

Plataforma vortalGOV

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.
Proibida a reproducéao.
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Area de Trabalho

Apo6s a introducdo do nome de utilizador e da respectiva palavra-chave, o login no
sistema direcciona-o(a) para a Area de Trabalho, onde podera visualizar os
Procedimentos que tem disponiveis para si, de acordo com o estado em que estdo. Estes
estao distribuidos pelas pastas que se podem observar na imagem, na coluna do lado

esquerdo.

Directério de Empresas
CestSo de Procedimentos

|criar Procedimento | | Pesquisar: | em: | Ret. Procediments v || pesquisar || limpar

| capiar Procediments |

Em Elaboracio

| Configurar Centre de Custo |

B = e e Arraste uma coluna para esta zona para definir agrupamento

Por Estado Ref, Procedimants & Descricio & Centro de Custo W Dats de Criagdo * Data Limite Recepg Estado W
Em Elaboracie {Copia) - dp25092008 Empreitadz para const de nov Divizdo Exscutiva 23-03-2008 15-10-2008 Guardado
Para Aprovacdo {Copia) - dp23092008 Empreitadz para const de nov Divisdo Exscutiva 29-03-2008 15-10-2008 Guardado
b {Copia} - 062008 Empreitadz de Construcdo da de DOM 22-09-2008 24-10-2008 Guardado

) LRS_CCP_180901 LRS_CCP_180501 1% Centre de Custo DL 18/200 18-09-2008 18-09-2008 Par Langar
Em/inslics CR-conviteDir02 CR-conviteDir02 D 18-09-2008 01-12-2008 Por Lancar
Adjudicados {Copia) - Lnaves- CL Aquisicde COnsumiveis Unidade Ministerial d= Compra 18-0%-2008 Guardado
Encerrados H refl 62008porte econemato Aprovisienamente de Bens & 51 16-09-2008 24-09-2008 Por Langar

123898703 Consum Aprovisienamento de Bens & 51 05-05-2008 0S-03-2008 Por Langar
{Copia} - Demo_EPULL Aguisicdo de Consumiveis Divis3o de Contratac3o Piblic: 20-08-2008 Guardaco
X_armazem armazem Construgdo armazem 14-08-2008 01-09-2008 Bor Lancar
LRS_LRS_LRS (3] LRS_LRS_LRS CentrocustoRP 14-08-2008 Guardado
(Copia) mo_Terra  Aquisicdo de Consumiveis Informaticos  Divis3e Compras SF 07-08-2008 01-01-2009 Guardada
Construgdo Armazem Construcde Armazem SCML/DGIP 06-08-2008 01-01-2009 Por Lancar
S1/z008 Aguisi e Consumiveis Divizs3o de Aprovisionamento  30-07-2008 30-07-z008 Guardado

rtp_01 Aquisicde de sconomate Centro de Custo 06 30-07-2008 30-08-2008 Bor Lancar
Teste LS Material 1% Centro de Custo DL 18/200 30-07-2008 30-07-2008 Bor Langar
{Copia) - pnandreiz zr condicionada Aprovisisnamenta CCP 24-07-2008 01-08-2008 Guardade
(Copia) - CPCHS MATERIAL DE CONSUMO CLINICO Unid inisterial d= Compra 23-07-2008 Guardade

Anterior 1 2 24 5 6 Ssgquints de 13

Figura 2 — Area de Trabalho.

O ambiente de trabalho esta dividido em quatro areas:

Area de ldentificac&o da Entidade;

N

Area de servicos;

w

Area de pesquisa;

>

Area de Listagens de Procedimentos e visualizacdo de Pastas Resumo de

Processos.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.

Plataforma vortalGOV Proibida a reproducéo. Pag. 7 de 37
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Connecting business.
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Guia Utilizacao Ajuste Directo

vortalGOV”

Data:

Hora (GMT):

30-05-20

15:24:39

— iy Ul k- Rt el il O - — - - = e = = = = -

[dentificac&o do cliente

—=grsrp
(}707 20 27 12

L " info@vortal.pt

R ——————— ) ) 5 0 D D D 0 D D DD DD DD OO OO0 000 e e

| N

Il_________—_____—__________________-I
I procasmants——] | desauisar i [rat e ATEA D EPRSQUISA I
[opir procediments | | gumpmm—— I
] T
Gest3o de Procedimentos 5 ce para esta zona para definir agrupamento I
1 Por Estado 1 = erocedimante « Descricio Centre de Custe W Data de Criacie * Data Limite Recepg Estads W 1
1 s jCopia) - dp290S2008  Empreitads pars const de nova sede 7259 Divisdo Exscutiva 25-05-2008 15-10-2008 Guardado
\Copia) - dp23092008 Empreitadz para const de nova sade 729 Divis3o Executiva 23-03-2008 15-10-2008 |
| lcepiz) - 02008 Empraitads de Construgic da Biblisteca d= DOM 22-05-2008 24-10-2008 Guardado 1
1 1 gs CCP_180501 LRS_CCP_180501 12 Centro de Custo DL 18/200 18-05-2008 18-09-2008 Por Langar
R-conviteDird2 CR-conviteDir02 DMP 18-05-2008 01-12-2008 Por Langar |
| Adjudicados I lcopia) - Lneves- o Aquisicis COnsumiveis Unidsde Minizterial d= Compra 18-03-2008 Guardado 1
| Encerrados =f162008porte sconomate LISta em a4 24-03-Z008 Per Langar
7 123858703 Consum g dre Pmbeﬁtmgdiﬁg 05-0%-2008 Par Langar |
I Al’ea I Jcopia) - Deme_ERULL  Agquisicio de Cansumiveis Divis3o dg Contratac3o Piblic: 20-08-2008 Guardado 1
1 . | fermezem armazem Construgic armazem 14-08-2008 01-0%-2008 Por Langar
de SerV|QOS LRS_LRS_LRS (2] LRS_LRS_LRS P Gua |
1 Icopia) - Demo_Terrs  Aquisics chnsBQﬁlﬁr&mReSumq:rgg roc&&o 01-01-2003 Gu 1
1 | Jerstrusic Armszem  Construgic Armazem SCML! -0g-z008 01-01-2008 Por Langar |
51/2008 Aquisicdo de Consumiveis Divis3o de Aprovisionamente  30-07-2008 20-07-2008 Guardado
1 p_O1 Aquisicio de economats Centro de Custs 06 30-07-2008 30-08-2008 Por Langar 1
1 ] [==t=t5 Material 12 Centro de Custo DL 18/200 30-07-2008 20-07-z2008 Por Langar "
[Copia) - pnandreia ar condicionade Aprovisionaments CCP 24- 01-08-2008
e e e G B ——— — — — —— o — e
(Copia = MATERLA Compra 23
r————__——_____________qtmrﬁ__ﬂ;ﬂét_53__—___________..
Inf Instit | |
e nformagdo lnstituciona ,

Figura 3 — Separacéo do ecra por zonas de trabalho.

Na &rea de identificagcdo para além do nome do utilizador e identificacdo da entidade é
apresentada a data e hora em tempo real (sincronizado com a Hora Legal), e estdo
disponiveis as accfes para editar perfil e sair da plataforma.

Na edicao do perfil, o utilizador podera alterar os seus dados pessoais e a sua palavra-

chave.

Directdrio de Empresas
Gestdo de Procedimentos
[{riar Procedimento | besquiszar: | em: [ Ret. Procadiments v |[ pesquisar | [ limpar
4 cedimento | -
. Em Elaboracdo
| fonfig Centro de Custo |
3 Bactaty e Biocetimantoe Arraste uma coluna para esta zona para definir agrupamento
Por Estado Raf. Procedimants Dascricio * Centro de Custe W Data de Criagis * Data Limite Recepg Estado W
Em Elaboracio }- dp29092008 Empreitada para const de nova is3o Exzcutiva 23-03-2008 15-10-2008 Guardade
P Antikea - dp25092008 Empreitadz para const de nova s 29  Divisio Exzcutiva 23-03-2008 15-10-2008 Guardado
}- 062008 Empreitada de Construcdo dz Biblisteca d= DOM 22-09-2008 24-10-2008 Guardade
R LRS_CCP_120901 LRS_CCP_180301 1% Centro de Custa DL 18/200 18-09-2008 12-09-2008 Par Langar
Emfindline CR-conviteDirD2 CR-conviteDir02 12-03-2008 01-12-2008 Par Langar
Adjudicados Copia) - Lnaves- CL Agquisicie COnsumiveis iz Compra 18-03-2008 Guardade
Encerradas r=f152008parts sconsmato Aprovisionamento de Bens = 5 16-09-2008 24-03-2008 Par Langar
122898703 Consum Agrovisionamento de Bens = 5 09-09-2008 03-09-2008 Por Langar
{Copia) - Demo_EPULL  Aquisigdo de Consumivais Divis3o de Contratacdo Piblic: 20-08-2008 Guardado
¥_armazem armazem Construgdo armazem 14-08-2008 01-09-2008 Dor Langar
LRS_LRS_LRS (3] LRS_LRS_LRS CantrocustoREP 14-08-2008 Guardade
(Copis) - Demo_Terra  Aquisicdo de Consumivais Informaticos  Divisdo Compras SF 07-08-2008 01-01-2009 Guardado
Construcde Armazem  Construc3e Armazam SCML/DGIP 0&-08-2008 01-01-2009 Dor Langar
51/2008 Aquisicie de Consumivais Divis3o de Aprovisionaments  20-07-2008 30-07-2008 Guardade
rtp_01 Aquisics enemate Centro de Custe 06 20-07-2008 30-08-2008 Bor Langar
T Material 12 Centro de Custo DL 18/200 30-07-2008 30-07-2008 Bor Langar
{Copia) - pnandraiz ar condicionade Aprovisionamante CCP 24-07-2008 01-08-2008 Guardado
(Copia) - CRCHS MATERIAL DE CONSUMO CLINICO Unidzde Ministerial d= Comprs 23-07-2008 Guardado
Anterior 1 2 3 4 5 6 Seouinte de 13

Figura 4 — Detalhe da Area de Trabalho.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.

Proibida a reproducéao. Pag. 8 de 37
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VORTAE" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Na area dos servigos, na coluna da esquerda, sdo apresentados 0s principais grupos de
informacéao:
= Gestao de Procedimentos — onde estdo disponiveis todos os procedimentos
enviados.
= Directério de Empresas — onde sao apresentadas todas as entidades registadas
nas

plataformas Vortal.
Grupo de Informacao — “Gestao de Procedimentos™

No grupo de informacdo “Gestdo de Procedimentos” estdo disponiveis todos os
procedimentos de ambito publico bem como a respectiva evolugao, ou seja, possibilidade
de consulta dos diversos procedimentos desde o momento de criacdo até a sua
concluséo.

Esta informagdo esta organizada em pastas, segundo o estado de evolucdo dos

procedimentos, descrito no quadro seguinte:

Informacéao

Em Elaboracéo Sd0 apresentados todos os procedimento em
elaboracdo, até serem disponibilizados no
mercado.

Para aprovacéao

Activos Sdo apresentadas todos os procedimentos
disponibilizados no mercado.

Em anéalise

Adjudicados Sdo apresentados todos 0sS concursos
adjudicados

e _

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.

Plataforma vortalGOV Proibida a reproducéo. Pag. 9 de 37



VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo
Connecting business.

Chamando cada grupo de informagdo é apresentado a listagem respectiva com a
seguinte informagao (Exemplo — Procedimentos “Para aprovacgao”™):

Para AprovagEa

Arrants ume czlune zars stte roan pers defnic sgrzamenm

Raf. Erzzadiments & Csrcrgiz & Sontro de Cste
e

Oats da Cringic & Oees Lisits Gecsps Eztadn
Materinl alaciics =

Apraviziznamearns

Bar Apreear
EF Ewzl aF w3

Lar de Lustz OO 13-0%-2008

di ©1-12-2008 Serdzrovar
Anmerar 1 Sxguino de i

Cada linha corresponde a um procedimento e para cada procedimento é identificado a
sua referéncia, descri¢cdo, o centro de custo associado, a data de criagcdo e a respectiva

data limite para apresentacdo de proposta e o estado do procedimento.

As listagens apresentadas permitem as seguintes funcionalidades:
1. Ordenacéo;

2. Aplicacdo de filtros;

Criar agrupamentos, arrastando a coluna para a area azul (como exemplificado
nas figuras seguintes);

Para Aprovaso

Daacngac & Cantra de Cescn T
“Anterinl slactric: Apravisiznamsstoe 16 0% 200K

SF_wt3 C dw Custa 06 12-05-2008 C1-12-2008
Arnarar L Ezguince de 1

=l canten #a custs < Aprissnameatas (1)

Eal, Precedimanto Dezcrigia Dard de Sriagss Dz Umik Racepr Sstade
L5 3AER

Neraral alecrrca

5-05-Z008 al-10-2008 Far Spmmees
El cantro de Cusks : Cestrs de Cusa 06 411
#af, Procadimanco Dezcrigda Dara de Cdagis Crarz Uimina Racepr Sstado
Fe_rea Fe_re=n 2-05-260R a1-17- 2008 Far Apmmups
Antarar 1 Seguints de 1

Figura 5 — Aplicacao de filtros.

Para visualizar o detalhe dos Procedimentos deve seleccionar o procedimento na listagem

e fazer duplo-clique na linha, como é visivel na figura seguinte

. Esta operacao serve para
qualquer tipo de estado de procedimentos.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Directério de Empresas

Gestao de Procedimentos
Criar Procedimento Pesquisart | em: [ Ref. Frocedimente | [ pesquisar | [ limpar
Copiar Procadimento
Configurar Centro de Custo

Gest3o de Procedimentos
Por Estado Ref. Procedimente *  Descricic Centro de Custe ™7 Diata de Colocacdo Data Limite Recepc Propostas Estado

Activos

Arraste uma celuna para esta zona para definir agrupamento

Em Elzboragic ‘damo_amaln: Aguisicdo de consuniveis infermatice Divisdo de Informatica 30-03-2008 01-10-2008 a 5/ Propostas

Pars Aprovac IM_Awveiro_08 Agusicio de Econemato Aprovisionamento de Bens + 30-05-2008 30-09-2008 2 C/ Propostas
e DEMO_HDVFX MATERIAL DE CONSUMO CLINICO DivisZo de Aprovisionamen! 30-03-2008 30-09-2008 3 C/ Propostas
e Anglize XP(ADQ/0158 teste0l Divizde de Informatica 30-09-2008 30-09-2008 o S/ Propostas

demo_zmal_ba Aquisicio de consimiveis informatice Divis3a de Informatica 30-03-2008 30-08-2008 2 C/ Propastas
Adjudicados 1iitestel manuzl Aprov 25-05-2008 25-09-2008 0 S/ Propostas
Encerradas * Deme_Amares_259/3  Empreitada ce remodelacde do edifici Divisio Compras SF 29-03-2008 10-10-2008 o S/ Bropostas

Figura 6 — Selecc¢édo de Procedimento.

Apos fazer duplo-clique é apresentado uma pagina resumo do procedimento, tal como

apresentado na figura seguinte.

epublica2 - Entidade Piblica Dema editar perfil & [ zair X
vortalGOV ’ Data: 30-03-2008 (}707 20 27 12
Hora (GMT): 15:43:55 = infe@vortal.pt

Directério de Empresas

Criar Procedimento

Copiar Procedimento EmEs DEMO_HDVFX )
Configurar Centro de Custo

GastSo de Procedimentos Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | Visualizagées | Ob: Ges Internas |
Por Estado Ref. Procedimente: DEMO_HDWVFX Data Crizgdo: 20-08-2008
Em Elaboracio Descricdo: MATERIAL DE CONSUMO CLINICO Dats Colocagdo: 30-09-2008
Parz Aprovagde Centro de Custo: Divis3e de Aprovisionamento Data Limite Apresentagdo Propostas: 30-03-2008
Activos Estado: Mo Mercade - C/ Propostas Publicagdo: Antncio
Em Andlise
Adiudicados : ota: Ndo pertence & nenhum grupo de utilizadores.
Encerrades i F‘,’r’:;::fa'sfg‘] Propostas (2) Adjudicacdes [0)
Seleccione um registo para obter as accies
Mensagem
Nio excistem dados para apresentar,

Figura 7 — Ecra resumo de um Procedimento (Apds fazer duplo clique).

No detalhe resumo pode ser visualizada diversa informacdo de acordo com o
procedimento seleccionado.

Convém referir que é também no detalhe resumo que se encontram disponiveis as
accOes sobre o procedimento em causa (barra azul escura) e 0 acesso a mais

informacdes de detalhe sobre o procedimento (barra azul clara).
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Guia Utilizacao Ajuste Directo

vorTALY S

Fases do Procedimento

1 - Criacédo Procedimento - Ajuste Directo

Clique em “Criar Procedimento”.

vortatcov’ 4

Directério de Empresas

| Criar Procedimenta

Copiar Procedimento |

|Cnnfig||rar Centro de Custo
= Gest3o de Procedimentos

= Par Estado

Para Aprovacdo

Activos
Em Anilise
Adiudicados

Encerrados

Entidade Publica Demo - Entidade Piblica Demo

Data: 25-03-2008

Hora (GMT): 10:33:50

editar perfil & | zair X

()707 2027 11

& " infogvortalpr

Pasquisart | em: [Ref. Frocediments

| [ pesquisar | [ limpar

Em Elaboracdo

Arraste uma coluna para esta zona para definir agrupamento

Ref. Procedimsnts 4 ~

Descricio
MATERIAL DE CONSUMO CLINICO
MATERIAL DE CONSUMO CLINICO
Empreitada de Construcde da Biblisteca de

LRS_CCP_180301

DEMO_HAL_ 2
DEMO_CHCB_2
{Copial - 062008
LRS_CCP_1803501

t.valor base procediments 1
CR-conviteDirD2

[Copia) - testewvalo
CR-convitzDird2

(Copia) - Lneves- CL Aquisigie COnsumiveis

r=f162008parta =conamata
1111 111
123838708 Consum
{Copia) - vg20_001 este 1A

{Copia) - Demo_EPUL1

defrdedfr

Aquisicio de Consumiveis
matarial clin

¥_armazem armazam
LRS_LRS_LRS (3] LRS_LRS_LRS
(Copia) - Demo_Terra  Aquisicdo d= Consumiveis Infarmiticas
Construcdo Armazem

Teste MADC _2

Construcds Armazem
Teste MA DG _2
Anterior

WA B

Centro de Custe 7 C'ata de Crizgdo * Dats Limite Recepg Estade W

Divisdo de Aprovisionamenta 25-03-2008 25-09-2008 Guardado
Divisdo de Aprovisionamenta 25-0%-2008 23-0%-2008 Guardade
DoM 22-039-2008 24-10-2008 Guardado
1% Centro de Custe DL 18/200 18-05-2008 18-09-2008 Por Langar
Divizdo Compras 5F 18-05-2008 18-12-2008 Guardada
DMp 18-05-2008 01-12-2008 Por Langar
Unidade Ministerial de Compra 18-05-2008 Guardado
Aprovisionamente de Bens e 51 16-09-2008 24-09-2008 Por Langar
Divisde Exzcutiva 12-059-2008 01-11-2008 Por Langar
Aprovisionamente de Bens £ 51 09-09-2008 09-09-2008 Bor Langar
Divis3o de Contratagdo Public: 26-08-2008 01-10-2008 Guardade
Divisdo de Contratagdo Public: 20-08-2008 Guardade
Aprovisionamente de Bens & 5/ 19-08-2008 28-08-2008 Por Langar
Construcda armazem 14-08-2008 01-09-2008 Por Langar
CentrocustoRP 14-08-2008 Guardado
Divisdo Compras 5F 07-08-2008 01-01-2009 Guardado
SCML/DGIP 06-08-2008 01-01-2009 Por Langar
1¢ Centro de Custe DL 18/20031-07-2008 31-07-2008 Recusado

o] EEETURIE |

A criagdo de um procedimento deve obedecer aos seguintes passos:

vortalcov y 4

Simplicidade

Pas=o 1 de &

Plataforma vortalGOV
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vorTALY S

Guia Utilizacao Ajuste Directo

1.1. Dados Gerais

Criar Procedimento - Dados Gerais

Passo 1de 6

Ref. do Procedimento

Tipo de Procedimento

[Ajuste directo - Regime simplificado [¥]

Tipo de objecto

| Ewecucdo v|
Moeda
[eur v

Data Limite de Recepcdo de Propostas

1 M| Janeiro A 00 M HM

2 Avaliagio e
Divulgagdo

1 Dados Gerais e Grupos de

utilizadores

Descricdo do Procedimento

Instrumentos Procedimentais
especiais

[inge aplicval) ~|

Direccao / Centro de Custo
| |

Divulgar Preco Base
[nso v

Data de abertura de
propostas / solucées / candidaturas

1 [@[3zneir0 @ 00 (M|H[o0 ¥]m

3 Categorizagdc

4 Elementos Documentais

Enquadramento Legal Aplicavel

[Decreto-Lei n.o 18/z008 v
Objecto
| Obras v|

Preco base do procedimento

Observactes ao Procedimento

Prazo de manutencdo das
propostas

5 Formuldrio | 6 Selecgdo de
de Resposta

Concorrentes

O preenchimento destes campos devera ser efectuado tendo em conta as seguintes

questdes:
W A Ref.

adjudicante;

procedimento;

<

de custo definidos pela entidade.

Q

Preco base do procedimento: quando aplicavel

definidas pela entidade.

Objecto e Tipo de Objecto — indicar de acordo com o pretendido;

Divulgar Preco Base: de acordo com o pretendido (sim ou néo);

do Procedimento deve respeitar a numeracdo criada pela entidade

Descricdo do Procedimento — deve inequivocamente indicar a que se destina o

Tipo de Procedimento: Ajuste directo / Ajuste directo - Regime simplificado

Direccdo /Centro de Custo: seleccionar a opg¢ao da lista de acordo com 0s centros

Datas de recepcdo e abertura de propostas/solucbes/candidaturas: indicar datas

Prazo manutencado de propostas: indicar conforme definido na Lei ou superior.

Plataforma vortalGOV
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

1.2. Avaliacao e Divulgacao

Criar Procedimento - Avaliacao e Divulgacdo

3 Categorizagdo
& Grupos de
Utilizadores

5 Formuldrio
de Resposta

6 Selecgdo de
Concorrentes

4 Elementos

Passo 2de 6 Documentais

Critério de Adjudicacao

@ Convite apenas a uma entidade
O Preco mais baixo

O Proposta economicamente mais vantajosa, tendo em conta os critérios a seguir indicados:

Divulgacdo
E impossibilitada a Entidade
Concorrente a apresentacao de

i i E admissivel o acrescento de observacées ao descritive de artigos/linhas do procedimento?
propostas parciais, em relacéo a

totalidade dos artigos requisitados? O sim

O sim @ nao

@ nzo

E admissivel a apresentacio de Pretende disponibilizar o Procedimento na Plataforma Electrénica as empresas com a categoria para além
propostas variantes? das directamente convidadas? (Acesso Universal ndo contemplado)

O sim Sim

@ nzo ® nzo

1.2.1 Critério de adjudicacdo — Ajuste Directo:

O utilizador deveré indicar qual o critério de adjudicacdo definido para o procedimento.
Sendo o0 convite apenas a uma entidade, o preco mais baixo, ou a proposta

economicamente mais vantajosa.

1.2.2 Critério de adjudicacao - Ajuste Directo — Reqgime Simplificado:

Normalmente devera ser seleccionada a opgao - Convite apenas a uma entidade.

Divulgacao:

A plataforma indica quatro questdes que devem ser seleccionadas opc¢des pelo utilizador:
1 — Se sado permitidas ou ndo propostas parciais.

2 - Se séo permitidas ou ndo propostas variantes.

3 — Se é permitido ao concorrente acrescentar linhas ou observacgdes ao procedimento.

4 — Se “Pretende disponibilizar o Procedimento na Plataforma Electréonica a mais
Entidades para além das directamente convidadas”. No caso de querer convidar um
grupo restrito de entidades, nesta questdo devera ser seleccionado “N&ao”.
Posteriormente no passo 6 "Seleccdo de Concorrentes” devera ser seleccionada a(s)

entidade(s) que pretendemos consultar.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A. .
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VORTAE" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

1.3. Categorizacédo e Grupos de Utilizadores

Neste passo terd de preencher as duas secc¢des seleccionados a vermelho na imagem
(Categoria e Grupos de utilizadores).

|[Editar Procedimento - Categorizacdo e Grupos de Utilizadores

°| 4 Elementos

Passo 3 de 6 Documentais

5 Formuldrio
de Resposta

Categoria:

|[ Categoria_|

Classificacdo CPV

|[ Categaria cPV__|

Habilitacbes dos Alvaras (INCI) Limpar
Edificios e patriménio construido
Vias de comunicagde, obras de urbanizagie e outras infra-estruturas
Obras hidraulicas
Instalagbes eléctricas € mecanicas
Outros trabalhos

® Gestor do Procedimento

O 3dri
Utilizador: | Formacso Vertal - Sérgio Ferreia ¥ |:|
Nio utilizador: | E-mail: | ] |:|

Grupos de utilizadores:

Gestor do Procedimento — Devem ser inseridos todos os utilizadores intervenientes no

procedimento.

Juri — Segundo a regulamentacao, o nimero de juris necessérios é diferente consoante o

tipo de procedimento.

Caso se trate de um Ajuste Directo ao convidarmos mais do um concorrente a apresentar

proposta, haveria necessidade de um Jari do procedimento.

No caso do Ajuste Directo regime simplificado, e segundo a legislacdo ndo haveria
necessidade da figura do Jari. Neste caso o Juri, personifica a pessoa (utilizador) que ira

proceder a abertura de propostas.

necessarios

1
1

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.
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vorTALY S

1.4. Pecas do Procedimento

Guia Utilizacao Ajuste Directo

Criar PPA - Elementos Documentais

Cancelar | Adicionar Artigo | Apagar Artigos | 1 mportar Artigos | Adicionar Capitulo | Apagar Capitulo ‘
Passo 4 de 6

1 Dados
Gerais

2 Avaliagio e
Divulgagdo

3 Categorizagac
e Grupos de
Utilizadores

4  Pegas do
procedimento

5 Formuldrio | 6 Seleccdo de
de Resposta

Modo de apresentacdo da proposta / solucdo / candidatura:

Concorrentes

o]

(no caso da seleccao "Papel”, a plataforma nao aceitara submissao de forma electrénica)
|Electr6mica

Formatos Disponiveis

Preco a pagar pela disponibilizacio das pecas do prncedimentnl:l £

Elementos |
doc is;

Andincio/Oficio

v| Ver Associar I

Designacdo
O1. Aguisic

is informaticos

v Modo de apresentacdo de proposta;

- Electrénica; ou

- Papel (até 30 Julho)

v Anexacdo de elementos documentais;
-Associar todos os elementos documentais do procedimento;

v Adicdo/Importagdo de artigos.

- O utilizador devera introduzir a lista de artigos que pretende solicitar cotagéo.

1- Podera clicar em “Adicionar artigo” e vai adicionar um artigo de cada
vez a lista;

2 - Podera clicar em “Importar artigos” e efectuar uma importacdo através
do “Excel” ou sistema interno da entidade (ex:Medidata)

Plataforma vortalGOV
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VORTAL‘, Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

1.5. Formulario de Resposta

Exemplo de questdes obrigatodrias para um ajuste directo:

(Nos termos do Decreto -Lei n.© 143 -A/2008, de 25de Julho, Artigo 13°, a
submissao de uma proposta s6 deve ter lugar apds o completo preenchimento
do formulario principal, que é parte integrante da mesma. e que deverao ser
respondidas.) De qualquer forma, a Vortal decidiu ndo restringir a entrega da
proposta, caso o concorrente ndo atenda a estas questdes, avisando-o através

de um alerta.
Seccdo Obrigatoria

Identificacdo de cada membro do agrupamente concorrente{colocar o MIF & separar cada insercie com ;")

Resposts
Ciorigatana:

Cailige da projpastale ol ar leilos os cddigos 2 que ssla proposia coreaspanide e separar cala insseg & cam "3%). Fala
insercio deverd ostar de acords com o Ancxo T da Portaria 00701 -G/ 2008]

Frazo de execucdo do contrato / da cbralcolocar a data referente, no formate dd-mm-aaaal.

Resposts
Cibrigataria;

Walor da propostal colacar o valore da propastad.

Respocts
Ciarigatdirin:

Discriminagao do valer da prepesta por cada um dos membros de agrupamente concorrente] colocar o valer da proposta
dimcrnmiinade per cada wm does membros do agropamenite copcorrcnbe}.

Respoasta
Congatdnat

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A. .
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VORTAE" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

No entanto, para além das questdes obrigatérias a Entidade Adjudicante pode colocar
outras questdes aos candidatos que entenda ser colocadas de acordo com o

procedimento em causa.

Insercio de Questies Salwscions Tioe dw Qusatic l.‘i g Fre-Yicaslizar
Sappdn
Fesspoats Lives

Ezcolka Simaoles
Exzclba Multiols

1.6. Seleccédo de Concorrentes

Cancelar | Seleccionar mais Entidades | Guardar | Formalizar |

3 Categorizagac
e Grupos de
utilizadores

1 Dados
Gerais

2 Avaliagdo e
Dwu\ua-,an

4 Elementos
Documentais

Passo 6 de 6 5 Formuldrio | 6 Seleccdo de

de Resposta | Concorrentes

Como seleccionou ndo na opcie "Pretende divulgar o Procedimento a outras entidades para além das directamente
convidadas?"” terd de selecionar agora entidades a convidar para o Procedimento Piblico de Aquisicdo. Para tal efeito
utilize o botdo "Seleccionar mais Entidades"”. Apenas essas entidades terdo acesso a este Procedimento Piblico de
Aquisicdo.

Fornecedores convidades manualmente: 0 empresas,
| _Empresa/Profissional | Atributos | Avaliacio | Categorias |Sede| V. Negécios Euros | MyEmail | _Fax |

Ndo existem resultados a listar

O utilizador através da funcionalidade “Seleccionar Mais Entidades”, podera
seleccionar a(s) entidade(s) que pretende convidar para apresentar proposta ao

procedimento. Devera utilizar a opgao “Aceitar” para finalizar a seleccao.

ar Entidades
Aceitar | Cancelar | Registar Nova Empresa para Convidar |
o —

Texto para Pasquisal Categaria Critirio de Pesquisa:
] [Usar Somente cara Testes |L0‘;E|-6 Empress / Profissional (M
h timpar | pesquisar _d
Entidades convidadas per si: 0 empresa(s)
Pagina 1 de 2
ESQuinie b
Empresa/Profissional Amhunm mm
. Fornecedor Tejo s [ ',] tishon
Cofina Comprador Testes Fﬂ ) (9] Lisbos 1,00
D Comprador eTest Pedir Fropostas || [FC] 0 [_p] Viana do Castelo 20.000.000,00
O Serralharia Cosme, Ld® I ]FC] ] [ .'3] Lisboa 5.434,300,00
O Guadiana Fornecedor, 5.4, l—| [ﬂ 0 m Lisbos
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Todas as entidades que estiverem em condi¢des para receber o ajuste directo, serao
identificadas com o icone . As entidades que ndo estiverem em condi¢cfes de receber

o Ajuste directo, serdo identificadas com o icone e ao deixar o cursor em cima do
icone, as razdes serdo descritas.

Lancar Consulta - Confirmar Concorrentes

Cancelar | Seleccionar mais Entidades | Guardar | Formalizar |

3 Categori
e Grupo
Utilizados

6  Selecgdo de
Concorrentes

4 Pegas do 5 Formuldrio

1 Dados 2 Avaliagdo e
3 procedimento de Resposta

Passo 6 de 6 Gerais Divulgagio

Como seleccionou sim na opcao "Pretende divulgar o Procedimento a outras entidades para além das directamente
convidadas?"” permitiu a divulgacdo deste Procedimento Pablico de Aquisicdo a todas as entidades presentes no
wvortalGOV. Apenas as entidades com a Categoria deste procedimento ou convidadas manualmente receberdo email de
notificacdo.

Para selecionar mais entidades utilize o botdo "Seleccionar mais Entidades”.

remover seleccionados 4

_ V. Negdcios =

Fornecedores convidados manualments: 20 empresas.

n Empresa/Profissional Atributos |[Awals:

Comprador PP+ GFF [Testes)

DMC Entidade Compradora l:‘..
(Simulagdo) L

l |Z| Entidade Piblica Compradora 1] Lisboa o l
Viana do

[F Construtora Nortenha, S.A. 0 Coatelo [F

a Cofina Comprador Testes 0 Lisboa a

[F Edificadora do Sul, S5.A. i Setibal [F

a a

O O

N ]

1.7. Formalizacdo do Procedimento

Clique em “Formalizar” e de seguida seleccione a/as pessoas que poderdo
aprovar/validar o PROCEDIMENTO e clique em “Finalizar”. Esta aprovacédo deve ser

encarada como uma validacdo/revisao.

E aconselhavel, para evitar erros sistematicos que os procedimentos sejam sempre
aprovados por um utilizador diferente do formalizador. Assim, o procedimento sera
introduzido por um utilizador (formalizador) e deve ser enviado para aprovagao para ser

aprovado por outro (Aprovador).
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Lancar Consulta - Confirmar Concorrentes

Cancelar ‘ Seleccionar mais Entidades ‘ Guardar ' i u.

3 Categorizacdc
e Grupos de
Utilizadores

1 Dados
Gerais

5 Formuldrio
de Resposta

2 Avaliagdo e
Divulgagdo

4 Pegas do
procedimento

6 - Selecgdo de

Passo 6 de 6 Concorrentes

Como selecci na opcdo "Pretende divulgar o Procedimento a outras entidades para além das directamente
convidadas?"” permitiu a divulgacio deste Procedimento Piblico de Aquisicdo a todas as entidades presentes no
vortalGOV. Apenas as entidades com a Categoria deste procedimento ou convidadas manualmente receberio email de
notificacdo.

Para selecionar mais entidades utilize o botdo "Seleccionar mais Entidades”.

remover seleccionados 4
Fornecedores convidados manualments: 20 empresas.

S e e st e

il |Z| Entidade Publica Compradora Lisboa |l il
[F Construtera Nortenha, S.A. 0 V‘i:aaHS?E?UD F [F
a Cofina Comprador Testes 0 Lisboa [~ 1 a
[F Edificadara de Sul, 5.A. 0 Setibal F1 [F
a Comprador PP+ GFP (Testes) 0 [~ ] a
0 DMC Entidade Compradora o | 0

(Simulagdco)

Observacoe Mas de formalizacdo

Formagdo Vortal - Sérgioc Ferreira
CRAprovador
Entidade Publica Demo

epublica 1

epublica 2

epublicaz

Formacdo Vortal - Bruno Aragdo

o o o o S

Formacdo Vortal - Carina Xavier

Depois de seleccionado o aprovador e finalizado o procedimento, este passara para a

pasta “Para Aprovacao” no estado Por Aprovar.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.

Plataforma vortalGOV Proibida a reproduc&o. Pag. 20 de 37



VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

1.8. Aprovacéao

Depois de voltar a area de trabalho o utilizador devera seleccionar a pasta “Para

XA
Aprovacao
Comprador_§ - Comprador_8 editarDeril & sair ¥
vortalGOV ’ Data: D4-11-2008 {)707 20 27 12
Hora (GMT): 16:41:15 =" info@vertal.pt
Directirio de Empresas
Criar Procedimento
Copiar Procedimento YA
N
Configurar Centro de Custo ‘ Aprovar | Recusar |

Gestdio de Procedimentos

Por Extad Dl@ Flux Observacies Internas
or Estado
o Elabioran o Ref. Procedimenta: Maizltests Data Criaglo: 04-11-2008
Descrigio: aquisigio de padéncia Data ColocagBo:
Activos Centro de Custa: Zentro de Custo 1 Data Limite Apresentacio Propostas: 04-11-2008
Ern Anilisa Estado: Ern Elaboragio - Por Aprovar Publicagieo: Andncio
Adjudicados
Encerrados ; : . .
FEREEEN poposs o) | rdve | i) aauscses 0
Seleccione um registo para obter as accoes
Mensagem
MEo enistern dados para apresentar,
@ Wortal 2008 | direitos de propriedade Wi ECIGS N Wi SRR powered by Yortal

Devera validar as seqguintes opcdes assinaladas:

v Grupo de Utilizadores — para rever os Gestores do Procedimento e Juris;

v Detalhe — para rever todos os dados do procedimento inseridos;

v Pecas Procedimento — para verificar as pecas associadas;

v Visualizagcdes — para rever a(s) entidade(s) convidadas para o Ajuste Directo

Regime Simplificado / Ajuste Directo.

Depois de verificada toda a informacdoe no caso de terem sido introduzidos todos os
dados correctamente, devera utilizar a opcédo “Aprovar”. O procedimento volta a pasta
“Em Elaboragdo” no estado “Por Lancar” e fica em condi¢cOes de ser colocado/enviado ao

mercado.

Sempre que se verifique a necessidade de rectificar algum dado do procedimento, o
utilizador devera recusar o procedimento utilizando a op¢do “Recusar” colocando o

motivo de recusa. Desta forma este serd remetido ao Formalizador para correccdo que
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VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

depois de efectuar as mesmas devera novamente submeter novamente a aprovacao o

procedimento.

1.9. Enviar / Lancar ao mercado

De voltar a area de trabalho o utilizador devera seleccionar a pasta “Em Elaboragao”
Uma vez seleccionado o procedimento aparecera disponivel a opcdo “Enviar”, que

permite lancar o procedimento ao mercado.

Comprador_8 - Comprador_g editar perfil & | zair %
vortalGOV ’ Data: D3-11-2008 (}707 20 27 12
Hora (GMT): 16117122 =" info@vortal.pt
Directério de Empresas

Gestio de Procedimentos

Criar Procedimento

Copiar Procedimento

Configurar Centro de Custo
Gestdio de Procedimentos

Enwviar | Retroceder Formalizacdo | Apagar Procedimento |

pMitilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedimento | VisualizacGes | Dbservactes Internas

For Estado
Em Elaboracio Ref, Procedimento: manualfexemplo Crata Criagdo: 05-11-2008
Fara Aprovaclo Descrigio: procediments para o manual - FMH Data Colocacio:
Activos Centra de Custo: Centra de Custo 1 Data Limite Apresentacdo Propostas: 05-11-2008
Ern Anslize Estado: Ern Elaboracio - Por Lancar Publicaggo: Antndo
Adjudicadas
Encerrados

Pré-Registo Analises Analises

Proposta (0) Propostas (0 Pregos (0] Critérios (0] Adjudicagdes (0)
Seleccione um registo para obter as acches
Mensagem

H3o existem dados para apresentar,

Para concluir o envio surge uma janela de confirmacdo do(s) concorrente(s) a convidar
para o procedimento, onde o utilizador(colocador) clicar sobre a opcdo “Lancar

Procedimento” para concluir o envio ao mercado.

Lancar Consulta - Confirmar Concorrente:

Cancelar | Seleccionar mais Entidades ' Lancar Procedimento |

Como seleccionou ndo na opgdoe "Pretende divulgar o Procedimento a outras entidades para além das directamente
convidadas?", apenas terdo acesso a este Procedimento Piblico de Aquisicdo as entidades que foram convidadas
manualmente, visiveis no quadro em baixo.

Para convidar mais entidades utilize o botdo “Seleccionar mais Entidades"”.

remover seleccionados 4
Fornecedores convidados manualmente: 1 empresas.

| | Empresa/Profissional | Atributos | Avaliacio | Categorias | Sede | V. Negdcios Euros | MyEmail
I | Fornecedor Tejo I:‘ o Lisboa 100.000,00 I~ | I |
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Depois de ter sido colocado/lancado no mercado, o procedimento passara para a pasta
“Activos”, e permanecera neste estado até a abertura de propostas. Neste momento o
procedimento fica disponivel na area de trabalho do(s) concorrente(s) convidado(s) para

apresentar proposta ao procedimento.

2- Abertura do Procedimento/Propostas

Uma vez alcancada a data definida para abertura das propostas, o(s) utilizador(es)
inserido(s) como Jari(s) procedem a abertura do procedimento/propostas.
O utilizador (Juri) devera aceder a sua area de trabalho na plataforma, entrar na pasta

“Activos” e clicar sobre a opcédo “Abrir Procedimento” para proceder a validacdo de

abertura.

2.1 - Abrir Procedimento por um unico elemento do “jari”

Formacdo Vortal - Sérgio Ferreira - Entidade Piblica Demo manutencdo & | sair X
vortalGoV ’ Data: 21-05-2008
Hora (GMT): 11:53:13
Directério de Emprasas
Gestio de Procedimentos
Criar Procedimento
Copiar Procedimento i Demo_sf_fo

macao

Configurar Centro de Custo

Acrescentar Empresas | Efectuar Aditamento | Pré Registar Proposta: | Abrir Procedimento | Terminar Procedimento | Criar

Gestdo de Procedimentos Mensagem |
Por Estado Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedimento | VisualizacBes | Observacdes Internas |
£m Elzboracdo .
Ref. Procedimento: Demo_sf_fomacao Data Criagfo: 12-05-2009
Para Aprovagdo . . o N
Descrigo: Aquisicio de Consumiveis Data ColocacSo: 21-05-2009
Activos
Centro de Custo: Aprovisionamento de Bans & Servicos Data Limite Apresentacfo Propostas: 21-05-2009
Em Andlise
Estado: Mo Mercado - C/ Propostas Publicaggo: Antincio
Adjudicados
Encerrados
Pré-Registo . Andlises Andlisas ) L . .
Propocts (0) Propostas (1) Pracos (0) Critarios (0) Adjudicagdes (0) Anexos (0) Mensagens (2)
Selecciona um registo para obter as accas
Tipo Data Entrega (GMT) Ref. Proposta Concorrente Valor Global Estado
T — Electrénica 13-05-2009 0:25:09 - - - Proposta Fechads
Gestdo de Mensagens
© Vaortal 2008 | direitos de propriedade powered by Vortal

No caso de ainda nédo ter sido alcancado o dia e hora definida para a abertura surge a

seguinte mensagem.
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a Mensagem do Sistema -- Webpage Dialog

Informacdo ao Utilizador

Mensagem de Informacdo

N30 € possivel abrir o PPA. A data definida para a abertura de
propostas ainda ndo foi atingida.

Depois de alcancado o dia e hora definida para a abertura, ao clicar sobre a opg¢ao “Abrir

Procedimento” surge a seguinte mensagem.

a Mensagem do Sistema -- Webpage Dialog

Aguardar confirmacdo

Tem a certeza que quer abrir o PPA?

ApOs a clicar sobra a opgdo “OK” o procedimento é aberto e podera proceder a abertura
da(s) proposta(s) apresentada(s), verificando o seu conteldo e posteriormente a fase de

admissédo ou excluséo do concorrente (ver pontos 2.3 e 3).

2.2. - Abrir Procedimento com varios elementos de juri

Os utilizadores (Juris) devem aceder a sua area de trabalho na plataforma, entrar na
pasta “Activos” e clicar sobre a opgdo “Abrir Procedimento” para proceder a validagéo

de abertura.
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Formagdo Vortal - Sérgio Ferreira - Entidade Pablica Demo manutencio & | sair X
vortalGoV ’ Data: 21-05-2008 o
Hora (GMT): 11:53:13 1707202712
Directério de Empresas
Criar Procedimento
Copiar Procedimento oy Demo_sf fo &

macao

Configurar Centro de Custo Acrescentar Empresas | Efectuar Aditamento | Pré Registar Propostas | Abrir Procedimento  Terminar Procedimento | Criar

Gast3o de Procedimentos Mensagem |
Bor Estado Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | VisualizagSes | Observacées Internas |
Em Elaboraciio .
Ref. Procedimento: Demeo_sf formaczo Dats Criagio: 12-05-2009
Para Aprovagdo B B B .
Descricio: Aquisicio de Consumiveis Dats Colocacio: 21-05-2009
Activos
Centro de Custo: Aprovisionamento de Bens e Servigos Dats Limite Apresentagio Propostas: 21-05-2009
Em Anilise
Estado: No Mercado - Cf Propostas Publicacio: Antincio
Adjudicados
Encerrados
Pré-Registo Anlises Andlises . . .
Eroposts [0) Propostas (1) Brecos (0) Critérios (0) Adjudicagdes (0) Anexos (0) Mensagens (3)

Seleccione um registo para obter as acgées
Tipo. Data Entraga (GMT) Ref. Proposta Concorrents Walor Global Estado

Proposta Fechada

8 -05- :25: - - - &
Monitor de Performance Electrénica 13-05-2009 0:25:09 a

Gestdo de Mensagens

© Wortal 2008 | direitos de propriedade

Depois de alcancado o dia e hora definida para a abertura, ao clicar sobre a opc¢do “Abrir

Procedimento” surge a mensagem seguinte e devera clicar em “OK”.

e | Mensagem do Sistema -- Webpage Dialog

Confirmacdo

Aguardar confirmacio

Tem a certeza que quer abrir o PPA?

Surge entéo a janela onde o Juri vai introduzir o cédigo de abertura do procedimento e

pedir acesso as propostas.
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A Pedido de Acssa de Abertura de Procediments

Pedide de Acesse de Abertura de Procedimento

MITOIWNG

I Poder Acesso

aindn nankum Jin do procadimants afactuou & pedida de scasss, pars & sbaurs dus propastas

Beatende slectunr o pedido de sorsse’

Padidos de Unilizsdores

Mensagem

qun veja wstutade por 3 ublicadins indicades come T pare o e

Quando introduzido correctamente o codigo o sistema confirma a solicitagdo de abertura

efectuada com sucesso.

3 Pedido e Acesso de Aertiare o Procedinento - Webpugs Dialog

Pedido de Acesso de Abertura de Procedimento

Sistema — Webpage Dialog

Introduza o chdige de a5 e R
Informacho ao Utilzador

Hensagem de Informacko

Pretends sfeituar o pedi

Solicitagdo de abertura efectuada com sucesso.

Pedides de Utizadores

Lnilipadar

Farmacha vortsl « Sdegis ¥

Os restantes elementos do jari deverdo efectuar a operagdo idéntica ao primeiro
elemento de jari. Carregar em “Abrir Procedimento”, confirmar e digitar o codigo de

abertura do Procedimento que é indicado na imagem.

Nota: O acesso as propostas s6 sera permitido apds a solicitacdo pelos trés

elementos do judri. Com a entrada do ultimo membro de juri na plataforma, ja

poderé abrir as propostas e aceder ao seu conteudo.
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2.3. Abertura das propostas

Devera clicar na opc¢ao “Abrir” para proceder a abertura de cada uma das propostas.

Directorio de Empresas

Gestdo de Procedimentos

Criar Procedimento

Copiar Procedimento RELIOE Farm a_AMOB_ X
Configurar Centro de Custo

= Gestdo de Procedimentos

Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedimento | Visualizacbes | Observaciies Internas |

= Por Estado
T b Ref. Procedimenta: Farma_MOE_A Data Criag3o: 25-03-2008
- Descricio: Aquisicio de consumivais infor. A Data Colocagdo: 30-03-2009
Activas Centro de Custo: DivisSo de Informatica D=tz Limite Apresentacdo Propostas: 20-02-2008
Eri Ana o Estado: Em Anglise - C/ Propostas Publicacdo: Anuncio

Adjudicados

Encerrados
Pré-Registo & Andlises Andlises hl g g _
2) Propostas (2] e IO Critrios (0] AdjudicacSes (0) Anexos (0) Mensagens (2)
Data Entrega Ref. Proposta Concorrente Walor Global
25-03-2009 teste_manual_ Comprador eTest Pedir Propostas =
Monitor de Performance 25-02-2009 teste_manual_2 Construtora Macional, 5.4,

Gestdo de Mensagens

Depois de abertas, ao clicar sobre cada propostas podera ser consultado o seu detalhe.

Comprador_8 - Comprador_8 editar perfil £ | sair ¥
vortalGOV ’ Data: 05-11-2008 (17072027 12
Hora (GMT): 17400 info@vortal.pt

Directirio de Empresas

sestao de Procedimentos

Criar Procedimento

Copiar Procedimento Actives man. P
mpl

Configurar Centro de Custo

Andlise Precos | Andlise CritéHos | Terminar Procedimento |

Gestio de Procedimentos

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedi | Wi izagbes | /Esclareci | Observacéaes Internas |
Par Estado
Ern Elsboragie Ref. Procedirmento: manualfexemplo Dats Criagdor 05-11-2008
Pars Aprovacio Descrigho: procediments para o manual - FMH Dats Colocaglo: 05-11-2008
Activas Centro de Custo: Centra de Custo 1 Dats Lirnite Apresentagio Propostas: 05-11-2008
Em Andlise Estado: Em Anilise - ¢f Propostas Publicagdo: Andndio

Adjudicadas

Encerrados

Anlisas Andlises
Pragos (0) Critérios (0)

roposta (ficheiros) | Admitir Concorrente | Excluir Concorvente |

Propostas (2)

Reg\ston) Adjudicagfes [0)

Tipe Dzta Entrega (GMT) Ref Proposta Concorrente Yalor Global Estade
Enterna 05-11-2008 16:47:00 REFOZ Fornecedor_1 - Proposta Aberts
Externa 05-11-2008 16:45:00 REFO1 Serralharia Cosme, Ld3 - Proposta Aherta

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A. .
Plataforma vortalGOV Proibida a reproduc&o. Pag. 27 de 37



VORTAL" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Através do detalhe, o juri nesta fase devera verificar os seguintes aspectos (quando

aplicaveis):

e Se o valor global da proposta € ou ndo superior ao preco base do procedimento;

e Verificar se o concorrente associou 0os documentos solicitados no a&mbito deste
procedimento (exemplo: declaragéo);

e Verificar se a proposta bem como os documentos se encontram assinados
electronicamente;

¢ Se todos os campos do formulario se encontram preenchidos.

nformacin detalhada da Fropasta

Fenprieie | F ‘4

Abhrir am Fxoedl | Var AvaliaCdo da Proposta  Ver Fichaeiros Associados o Proposta - 1 licheiroes

Obraj Cantro de
MY Proposta : 13 MO Padido = LNy mareal

CandicSen Emtregn:  Tranmporte (nduide Mamio de Irmoaporte: Kelbor Fa

Prazo Fagamentn:

falor Global da Propostar 2515 ZUR I Data de Cragdor 0470572008

Praco Validads: 20 diss
Chamrencées & Propoats:

Dbmervastus ao Traneporbe:

Caso os concorrentes cumpram todos os aspectos definidos para o procedimento em

analise, o juri encontra-se em condi¢cdes de proceder as delibera¢des convenientes.
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3. Admissao/Exclusdo de Concorrrentes e Analise Propostas

O juri podera desde ja admitir o concorrente e passar para a analise de precos (que se

encontra na barra azul mais escuro).

Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento |

Grupao Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | Visualizacies | Mensagens/Esclarecimentos | Observacdes Internas |
Raf. Procedimento: DEMO_ Data Criagdo: 12-01-2009
Descricio: Agquisicio de consumiveis Informaticos Data Colocacdo: 12-01-2009
Centro de Custo: Divisdo de Aprovisionamento Data Limite Apresentacio Propostas: 20-01-2003
Estado: Em Anglise - C/ Propostas Publicagdo: Andncio
Pre-Registo . Anzlises Anzlises i — P —
ot sta= (1) 5 fetiT it A cacdes (0 4 s | ns = (1
Proposta (0) Propostas (1) c o) Critérios (0) djudicacdes (0] nexos (0] Mensagens (1)
Detalhe | Admitir Concorrente |JExcluir Concorrente |
Tipo T y] Ref, Proposta Caoncaorrents Walor Global Estado
JEIEctro'nica 19-01-2009 156:49:07 sfhfd Serrzlharia Cosme, Ld8 235,93 Droposts Aberta
2 Mensagem do Sistema - Webpage Dialog x|

Aguardar confirmacao

Deseja admitir este concorrente? Clique em "0k® para
admitir o concorrente, clique em "Cancel” para manter o
estado do concorrente,

ok | cancelar

Nota:

O juri devera nesta fase ter em atencdo, a divulgacdo do relatério preliminar e
simultaneamente o decorrer do periodo de audiéncia prévia, se aplicavel, através da
ferramenta de mensagens utilizando a opc¢ao “criar mensagem” (barra azul mais escura)

e disponibilizando a mensagem ao(s) concorrente(s).

(devera consultar o manual da ferramenta de mensagens disponivel na area de manuais

da plataforma)
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3.1- Analise de Precos

(Barra a azul mais escuro)

3.1.1 - Critério de Adjudicacao (mais baixo preco)

No caso de o critério de adjudicagédo ser unicamente o mais baixo pre¢co, ou quando seja

efectuado o convite apenas a uma entidade, s6 ha lugar a andlise de precos.

Directério de Empresas

Gestio de Procedimentos
Criar Procedimento |

Copiar Procedimento
Configurar Centro de Custo |

* Gestd3o de Procedimentos

Em Andlise
Andlise Pracos | Andlise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | VisualizagBes | Observacdes Internas |

Proposta (0) Precos (1) Critérios (0)
Seleccione um registo para obter as accbes
Mensagem
NZo existem dados para apresentar.
Monitor de Performance

Gestdo de Mensagens

Por Estado

BB BarEeSa. Ref. Procedimento: Demo_sf_formacao Data CriacSo: 12-05-2009
Para Ap,uva-ggu Descriga: Aquisicdo de Consumiveis Data Colocacdo: 21-05-2009
Activos Centro de Custo: Aprovisionamento de Bens e Servicos Data Limite Apresentacdo Propostas: 21-05-2009
Em Anslise Estado: Em Andlise - C/ Propostas Publicacio: Anincio
Adjudicados
Encerrados

R Propostas (1) Andimes Andlces Adjudicaces (0) Anexos (0) Mensagans (3)

- Nesta andlise tera que colocar um titulo para a mesma e indicar com um visto quais as

propostas que vao ser consideradas nesta analise.

I(N’a- Andlise - Escolha de Propostas !

Passo 1de 2

2 Andice

1+ Escoltha de Propoctas

Titulo da Andlise

Taetal Proposta {Artigos sem cotsgio = P, Feca)

Tiga die Tolais a inchair na Anilise Total Proposta (Artigos sem cotagio = B, Minima)

ooo

Tetal Propoata Comparavel

Fornecedar N® Propasts Avaliacho Alvard  Total Art. NGo Cotados

: Propostas Normais
frstéica] | Enusade concorremis Demonsiraciy
) ] Fornecedor Teio

-

VORTALW
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De seguida, o juri segue para o “passo 2 — Analise” (Analise de precos).

VORTAL Dusrcha Semdria Pudkdes Soes

Canmeling barunris Cbea Comibrn du Cuikn: Zgean

WVallor Global: 2. 515560000

Cligus §gui pars convslter o Manusl dic Move Maps Comparativg

32008 TOCE
Corigiban Solitadany dor T wtidade Concan )

Cordzrms Sré=Acancada

Eheg

90 Simn

b perancier Tntarma

Neste 2° passo, o juri devera proceder a analise do procedimento. Devera validar qual a
proposta com o valor mais baixo e seleccionar as células a amarelo para a proposta com
o valor mais baixo, na medida em que a plataforma, por defeito, transmite
automaticamente os preg¢os mais baixos por artigo. Deve sempre ter presente que o que
esta a seleccionar a amarelo vai posteriormente ser considerado para efeitos de
adjudicacao.

- Caso pretenda proceder a uma avaliagdo mais detalhada, devera “Guardar” a referida

analise. — Caso esta analise esteja fechada, devera proceder a accdo “Enviar para

aprovacao” (barra a cinzento), dando seguimento a gestdo deste procedimento.

3.2 — Analise de Critérios de Adjudicacdo
(proposta economicamente mais vantajosa)
No caso de existir outros factores para além do preco, ha lugar também a criagdo de

uma “analise de critérios”.

Plataforma vortalGOV Proibida a reproduc&o.

© Esta informacgéo é propriedade da Vortal,S.A.

Pag. 31 de 37



VORTAE" Guia Utilizacdo Ajuste Directo

Connecting business.

Motas &3 maga:
. Raf # Pedida: {mabe LN ERl
VORTAL Dascsiche Swmsiia Pedides :
Conresling Smunria. s Cositin de Cunito: Valor Clobal: 251560000
Cligos agui gars consslter o Manusl die Neve Maps Comparsiseo

L0 E k- EOCTA NS

PO-C T3S &A

nEsEe 34 CIMBTE Fi
Engca g Campra Fig

Fraueraacien Incernan

Nota: Neste caso, na andlise de pregcos, ndo ha lugar a accao “enviar para
aprovacao” a analise, e o utilizador devera apenas realizar a accdo “guardar” a
analise. Deve sempre ter presente que o0 que esta a seleccionar a amarelo vai

osteriormente ser considerado para efeitos de adjudicacéo.

Seguidamente devera entdo proceder a Analise de critérios (premir em “Analise de

Critérios”- Barra Azul).

Directério de Empresas

Gestio de Procedimentos
Criar Procedimento

Copiar Procedimento
‘Configurar Centro de Custo Anilise Precos | Anal s | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |

= Gest3o de Procedimentos

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pegas Procedimento | Visualizagdes | Observacéies Internas |

= Por Estado

£ Elaboracio Ref. Procedimento: Demo_sf_fomacao Data Criagio: 12-05-2009
Riita ApvaiEs Descrigdo: Aquisigio de Consumiveis Data Colocagdo: 21-05-2009
Acthus Centra de Custo: Aprovisionamento de Bens e Servigos Data Limite Apresentacdo Propostss:  21-05-2009
B Ak Estsdo: Em Ansliss - C/ Propostss Publicacgo: Andncio
Adjudicados
Encerrados

Preé-Registo Analises Analises B

il Propostas (1) S et Adjudicac@es (0) Anexos (0) Mensagens (3)

Seleccione um registo para obter as accbes
Mensagem
N3o existem dados para apresentar,

Monitor de Performance

Gestiio de Mensagens
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N

Na andlise de critérios tera que colocar um titulo a andlise e indicar a ponderacdo na

escala de 1% a 100% em cada factor e seleccionar o adjudicatario.

pfvaliacdo Tecnica da Proposta

Gravar | Enviar para Aprovacao | Fechar |

o DDA

||ID Analise: || |

ata Analise: UZ-US-2008

Critérios(%) Total Adjudic.
Empresa Ref. Proposta gg’% ;m!ﬁz?sﬁ?e 100%
Fornecedor Douro ‘PropiXira o 0 | 0 0% | 9]
Entidade Concorrente Demonstracio Prop2Xira 0 0 | o | 0% ‘ O

(classificar cada item com um valor entre 0 & 100)

- O utilizador devera entdo premir em “Enviar para aprovacao” (barra a cinzento).

- Por fim o juri devera aceder as analises Precos e Critérios (barra a cinzento) e enviar

ambas as analises para aprovacao.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos
Criar Procedimento
Copiar Procedimento ] Em Andlise

Configurar Centro de Custo | Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |
= Gestdo de Procedimentos

Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Pr i | des | O des Internas |
= Por Estado

——— Ref, Procedimento: Demo_sf_fomacao Data Criacdo: 12-05-2009
Para AprovacSo Descricdot AguisicSo de Consumiveis Dats Colocacdo: 21-05-2009
Activas Centro de Custo: Aprovisionamento de Bens & Servicos Data Limite Apresentacdo Propostas: 21-05-2009
Ern Anslice Estado: Em Anslise - C/ Propostas Bublicagdo: Antincio
sdjudicados
Encerrados

Bré-Registo Andlises Anslises = o

: £ 2 i s
Proposta (0) Propostas (1) Pragos (1) Critdrios (1) Adjudicagdes (0) Anexos (0) Mensagens (3)

Detalhe Anilise | tnviar Aprovacio
Dats Criacdo J Ref, Anilise Estado

12-06-2009 Sracfafafafaf En Preparacidn

Monitor de Performance

Gestdo de Mensagens
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4- Aprovacéao de Andlises e Adjudicacédo do Procedimento

4.1. Aprovacado de Analises

Cligue no botdo “Aprovar”, para aprovar a andlise, “Recusar” caso pretenda que seja

feita uma nova analise das propostas ou reencaminhar caso pretenda que seja outro
utilizador a aprovar.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos

(Coptar rocoimente | Temanaine” (AT
Configurar Centro de Custo | Analise Precos | Analise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |
= Gest3o de Procedimentos ; " . N
Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Pr | Ges | O -Ges Internas |
Por Estado
Em Elzboracso Ref, Procedimento: Demo_sf_fomacao Data Criagdo: 12-05-2009
Para Aprovaido Descrigdo: Aquisigio de Consumiveis Data Colocagdo: 21-05-2009
Activos Centro de Custo: Aprovisionamento de Bens e Servicos Data Limite Apresentagdo Propostas: 21-05-2009
Em Andlise Estado: Em Andlise - C/ Propostas Publicagdo: Anuncio
Adjudicados
Encerrados
g —Piagosias (1) i ciesS Adiudicagbes (0) | Anexos (0) || Mensagens (3)
Detalhe Analise | Aprovar | Recusar | Reencaminhar |
Data Criac3o Valor Global Estado
26-05-2009 1 123 12,00 Enviado a |a aprobacién
Monitor de Performance 12-06-2009 1 Sdeceddsf 13,00 Enviado a |a aprobacidn
Gestio de Mensagens

Na aprovacédo de cada analise, seja a Anéalise de Precos ou a Andlise de Critérios,
existe uma janela intermédia onde se introduzem observagfes de aprovagdao. Temos

também a possibilidade de aceder as andlises efectuadas, aos documentos anexados e ao
fluxo do Procedimento.

Aprovagio da Andlise

Cancelar | Finalizar

Deseja aprovar a Anilise seleccionada?
Fluxo de Aprovagio até ac momento:

Yer Analise Fluxo do Pedido - Anexar Documentos & Aprovacéo da Andlise - Yer Documentos Anexos 3
Aprovacio da Andlize

Observagies de Aprovagio
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Connecting business.

Iﬁ provacio de Propostas

Fol efectuada a Aprovacao

4.2. Adjudicacado do Procedimento

No menu inicial clique em “Gestdo de Procedimento”, seleccionando a pasta em “Em

Analise”, devera carregar no procedimento em causa.

No separador das “Analises Pregcos” devera clicar sobre a analise aprovada onde vai

surgir a opgdo para “Enviar Intencdo de Adjudicacao”

Clique no botao enviar intencao de adjudicacao.

Directério de Empresas

Gestdo de Procedimentos
Criar Procedimenta
Copiar Procedimento | S D=mo_sf_fo

matao

‘Configurar Ce"tmde‘:"st°| Anilise Pragos | Andlise Critérios | Terminar Procedimento | Disponibilizar Documentos | Criar Mensagem |

= Gestdo de Procediment

e T e T e e o oy
Por Estado

£m Haboracic Ref. Procadimento: Demo_sf_fomacao Datz CrizgSo: 12-05-2009
B L Descricio: Aguisicio de Consumiveis Datz Colocagdo: 21-05-2009
Ao Centro de Custo: Aprovisionamenta de Bens & Servigos Dats Limite Apresentscio Propostas: 21-05-2009
e Estado: Em Anilise - Cf Propostas Publicacgo: Anincio

Adjudicados

Encerrados
g;f;z:fa'f:‘gj Propostas (1) SEAA Crf‘t';j'f:c‘u AdjudicagBes (D) Anesxcos (0) Mensagens [2)
Detalhe Anslise [Env’lar Intencio de Adjudicacio \I Retroceder Aprovacio |
Data Criacdo Versdo Ref. Andlize Valor Global Estado
26-05-2009 1 123 13,00 Enviado a la aprobacidn
Monitor de Performance 12-06-2009 1 3deceddsf 13,00 Aprobacidn

Gestio de Mensagens
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Clique em “Continuar” para concluir a adjudicacéo.

I.ﬂ.d!ud IcaEn de Fruimtas

Foi efectuada a Adjudicacio

No menu inicial clique em “Gestdo de Procedimento” e “Adjudicados”. O utilizador

devera clicar na pasta do procedimento correspondente sobre a pasta “adjudicacdes™.

Podera consultar o detalhe da intengdo de adjudicacgao.

Directério de Empresas

Gest3o de Procedimentos

Criar Procedimento |
Copiar Procedimento | Adjudicados ek
rma_ips
Configurar Centro de Custo | Terminar Procedimento | Criar Mensagem |
= GestZo de Procedimentos = = = T
Grupo Utilizadores | Detalhe | Fluxo | Pecas Procedimento | Visualizagies | Observacdes Internas
Por Estado

Em Elaboracso Ref. Procedimento: Dema_sf_forma_ips Data Criaco: 05-05-2009

Phifd Aprovase Descricdo: AquisicEa de Consumiveis Data Colocacdot 06-05-2009

PR Centro de Custa: Apravisionamenta de Bens = Servicos Data Limite Apresentacio Propostas: 08-05-2009

S0 Estado: Concluide - Por Acsitar Publicacga: Anincio

Adjudicados

Encerrados

Pré-Ragists z Andlis=s Anslises = - =
P pa Propostas (3) e 1) e (o) Adjudicacdes (2) Anexos (0) Mensagens (5)
| Detalhe Intencio Adjudicacio \I Criar Anexo |
L3 Lracsa Tencia Adjudicataria Walar Global Estada
[o8-05-2009 e38 Farneceder Talo 2612,88 Dispanibilizada/Enviada

Monitor de Performance 08-05-2009 632 Entidade Concorrente Demonstracio 10616,60 Disponibilizacs/Enviads
Gestdo de Mensagens

Ao clicar sobre a opcao “Detalhe da Intencdo de Adjudicacdo” o utilizador pode

visualizar a intencéo de adjudicacdo enviada ao fornecedor.
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NTENCAO DE ADJUDICACAO N° 141778

Abrir em Excel| Imprimi

Exportar para:

enviada(o).

Medidata.Net ~ primavera m

lI‘ A adjudicacido s6 se concretizara apos a vossa recepcao de uma Nota de Encomenda/Contrato de Adjudicacdo que vos sera oportunamente

| Fechar

EM PERIODO DE APROVACAD

A empresa compradora i

Data de criacdo: 05/09/2008

empresa Fornecedor Tejo com =
de Precos e Quantidades, de acorde com a wossa Propesta 12008 relativa se pedide teste LHeves manual.

ade Pu

ica Demd com sede em Rua Julieta Ferrdo, N© 12, 129 ¢ N° de Contribuinte 555555908 , tem a intengdo de adjudicar a
de em Av. Fontes Pereira de Melo, 5 - A & N° de Contribuinte 501793127, para fornecer os artigos/prestar os servicos na Lista

Ll Condigies da Intencao de Adj

Inicio da Entrega:

Condicées de pagamento:
Forma pagamento: Cheque Prazo pagamento: Conforme Fré-Acordado

Datas de entrega dos artigos/servicos:

Condicées de transporte:
Condicées de entrega: Transporte Incluide Meio de transporte: Melhor Forma

Conclusdo da Entrega:

B oo e

Toner Imp HP 1200 - C

Toner Xerox 6250

Nota:

O juri devera em simultdneo com o envio da intencdo de adjudicacdo, efectuar a
comunicacdo da adjudicacdo do procedimento aos concorrentes, bem como se aplicavel,
a solicitacdo de documentos de habilitagdo do concorrente, através da opgao “criar

mensagem” (barra azul mais escura).

(deveréa consultar

da plataforma)

.

o manual da ferramenta de mensagens disponivel na area de manuais

Directério de Empresas

Gestio de Procedimentos
r Procedimento |
Copiar Procedimento |

(koSO
Gestio de Procedimentos
Por Estado
£m Elzboracdo
Para Aprovagio
Activos
Em Analise
Adjudicados

Encerrados

Monitor de Performance

Gestio de Mensagens

Demao_sf_fo
TMa_ = Cm——
Terminar Procedimento  Criar Mensagem

Adjudicados

Grupo Utili | D ' ' Proced o izacies | O Ges Internas

Ref. Procadimento: Demo_sf_forma_ips Data Criag¥o: 06-05-2003
Descricdo: Aquisicio de Consumivels Dats Colocagdo: 06-05-2003
Centro de Custo: Aprovisionamento de Bens e Servigos Data Limite Apresentag3o Propostas: 08-05-200%
Estado: Condluide - Por Aceitar Publicacgo: Antincio

Pré-Registo I Andlis Analises = o -

A s (

et (o) Propostas (3) i Criterion (0) Adjudicacies (2) Anexos (0)

Seleccione uma linha para identificar as accies

Tipo Ref. Assunto Entidade Utilizadar Data (GMT) Anexos

Audiéncia Préwia 25382  Disponibilizag3e do relatorio preliminarX3C<x Entidade Piblica Der Formacdo Vortal - Sé 08-05-2009 12:36:41
Esclarecimentas 25967 Resposta as esclarecimento Xo000000C Entidade Piblica Der Farmacdo Vortal - S5 08-05-2009 11:44:47
Esclarecimentos 25323  Esclarecimento sobre artigos Entidade Concorrents Utilizador Demonstra 07-05-2009 19:51:42
Esclarecimentos 257493  resposta ao pedide XOCOCOOCOCCCOONCINK Entidade Piblica Der Formacdo Vortal - Sé 06-05-2009 16:11:49
Esclarecimentos 25743 Solicitacdo de esclarecimento X0C00000KX Fornecedor Tejo Carlos Gongalves 06-05-2009 16:01:37

oo oo~
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